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APRESENTAGAO

Este manual de trabalhos académicos foi elaborado com o objetivo de
auxiliar na construgdo, desenvolvimento, apresentacdo e avaliagdo das
producbes dos discentes da Faculdade da Regido Sisaleira (FARESI). Este
instrumento utiliza como padrdo as Normas para Informacdo e Documentacéo
da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As instrugbes presentes
neste guia sdo uteis para diversos trabalhos cientificos como resumos,
relatorios, projetos de pesquisa e artigos cientificos. Neste sentido, espera-se

que este manual colabore na estruturacido dos trabalhos referidos.
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1 TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICOS

Os trabalhos académicos exigidos nas diversas disciplinas de graduagao

devem apresentar estrutura (Tabela 1; ver secdo 3 e 4) e organizagao

metodoldgicas. A formacgado técnica-cientifica dos estudantes perpassa pelo

conhecimento dos processos e procedimentos metodolégicos. Os tipos de

trabalho utilizados dependeréo dos objetivos, do objeto a ser pesquisado e das
exigéncias de cada disciplina (SEVERINO, 2002).

Tabela 1- Estrutura dos trabalhos académicos

Fichamento | Resumo | Resenha Relatério Projeto de Artigo Cientifico
Pesquisa
Capa Capa Capa Capa Capa Capa
Folha de Folha de | Folha de Folha de rosto Folha de rosto | Folha de rosto
rosto rosto rosto
Fichamento | Resumo | Referéncia Resumo Sumario Titulo
Bibliografica
Sumario Introdugéo Resumo e
Informagées palavras-chave
sobre o autor | Introducao Objetivos
Abstract e
Resumo da Objetivos Problema keywords
Obra
Desenvolvimento Hipoteses Introdugéo
Conclusdes (materiais e métodos/
do resenhista | resultados e Justificativa Material e
discusséo) Métodos
Critica do Referencial
resenhista Consideragoes finais tedrico Resultados e
Discussao
Indicacao do Referéncias Metodologia
resenhista Consideragdes
Apéndices (opcional) Resultados finais
esperados
Anexo (opcional) Agradecimentos
Cronograma (opcional)
Orgamento Referéncias
(opcional)
Referéncias

Apéndices ou
anexos




(opcional)

1.1 FICHAMENTO

O Fichamento é uma técnica que pode ser utilizada durante a leitura de
textos e nas pesquisas bibliograficas, servindo de registro de partes relevantes
do texto, arquivamento e organizagdo de assuntos, temas, autores etc. Tem o
objetivo de auxiliar nas atividades académicas e profissionais. O fichamento,
dentre outros tipos, pode ser de citagao (transcricdo) ou bibliografico. Deve
conter, inicialmente, o cabecalho, indicando assunto e referéncia da obra e,

posteriormente, o desenvolvimento do fichamento.

1.1.1 Fichamento de citagao — ¢ a transcricdo do texto na integra, reproducéao
idéntica das partes ou frases do texto original que se pretende utilizar no
trabalho. Nao inclui nenhum comentario pessoal. De acordo com a NBR 10520
(ABNT, 2002a), a transcricao textual € uma citacdo direta, na qual se deve
utilizar aspas. Ao final de cada frase é preciso colocar a pagina de onde foi

retirado o paragrafo.

1.1.2 Fichamento bibliografico — consiste em um resumo da obra: livros,
artigos cientificos ou capitulos isolados com comentario, apresentando uma

nogao sobre o que é tratado na obra.

1.2 RESUMO

O resumo consiste na sintese das principais ideias de um texto. Deve
ser conciso e coerente com o texto original. Nele ndo devem ser utilizadas as
palavras do autor do resumo. Nao deve ser em tépicos, mas ser um texto com
uma sequéncia de frases e com verbos na terceira pessoa do singular.
Geralmente, ha limites de palavras no resumo e ele é feito em um unico
paragrafo (exceto resenha). Essa modalidade é utilizada em artigos cientificos,
livros e para submissao de trabalhos em eventos cientificos, por exemplo. O
resumo pode ser de trés tipos, conforme a NBR 6028 (ABNT, 2003a).

1.2.1 Resumo indicativo — expde as partes principais de um texto original, ndo



apresentando dados qualitativos ou quantitativos que, por ventura, possam
haver no texto original. Tornando-se necessaria a consulta ao texto original

para leitura e entendimento.

1.2.2 Resumo informativo — expde as ideias relevantes do texto, com uma
explanacao detalhada de suas principais partes, proporcionando ao leitor uma
concepgao geral do trabalho. A consulta ao texto na integra ndo se faz tao
necessaria. A maioria dos trabalhos cientificos adotam esse tipo de resumo,
devendo constar uma breve introdugao, o objetivo principal da investigagao, a
metodologia do trabalho, os principais resultados e a conclusao.

1.2.3 Resumo critico ou resenha — consiste de uma analise do texto original,
na qual se deve avaliar a forma ou estilo (originalidade), fazer comparagoes e
julgamentos de valor, incluindo aspectos positivos e negativos do texto. Na
resenha, ainda podem ser incluidas informacgdes sobre o autor do texto e suas
demais obras. Inicialmente, deve-se expor informag¢des sobre o autor, seguido
de um resumo da obra original, logo apds, o desenvolvimento de uma analise
critica do texto, do método, de sua forma ou estilo e, se for o caso, da
apresentacao tipografica, formulando um conceito do livro. Para o comentario
critico, utilizam-se opinides de varios autores, estabelecendo comparacoes
com o autor da obra. Ao final, o resenhista pode indicar a obra para uma area

académica especifica.

1.3 RELATORIO DE PESQUISA OU TECNICO-CIENTIFICO

Este tipo de modalidade tem o objetivo de descrever os resultados e
avangos de determinada pesquisa, seja pesquisa laboratorial, investigativa, um
estudo, uma aula pratica, uma visita técnica ou um estagio. Deve relatar de
maneira clara, simples e concisa as atividades e resultados parciais ou finais
de uma pesquisa. Consiste em introdugao, objetivos, metodologia, resultados e

discussio, conclusao e referéncias.

1.4 PROJETO DE PESQUISA (TCC 1)

A elaboracdo do projeto de pesquisa € desenvolvida a partir do



conhecimento e estruturagdo das etapas obrigatorias e fundamentais ao
desenvolvimento de uma pesquisa propriamente dita. Antes de iniciar um
projeto de pesquisa € imprescindivel que se faga um levantamento acerca do
que se pretende abordar, o que facilitara o processo de escolha e de
delimitagdo do tema.

E importante que se tenha um conhecimento prévio sobre o objeto de
pesquisa, sobre o tempo disponivel para investiga-lo e sobre o levantamento
dos dados necessarios para responder as questdes que forem propostas. Tudo
isso para que se direcione o pesquisador a um unico caminho, facilitando,
assim, o desenvolvimento da etapa de coleta dos dados.

A estruturacéo e formatagao do projeto de pesquisa devera seguir o que
se preconiza neste manual, e se algumas questdes nao estiverem disponiveis
neste documento, seguir o disposto nas Normas da Associagao Brasileira de
Normas Técnicas. Devera conter, no minimo, 12 paginas, sem contar com
elementos pré-textuais.

Mais informacbes sobre o projeto de pesquisa para TCC | podem ser
consultadas no Regulamento Institucional de TCC, elaborado pelo Nucleo de
Pesquisa e Extensado (NUPEX).

1.6 ARTIGO CIENTIFICO (TCC II)

A organizacado do Trabalho de Conclusdo de Curso da Faresi obedece
ao formato de artigo cientifico. Os artigos cientificos produzidos pelos
estudantes e pelos professores deverdo ser elaborados conforme o
determinado no presente Manual e no Regulamento de TCC. As questdes, que
por ventura, ndo estiverem determinadas e/ou expostas no presente material
deverdo seguir o preconizado nas normas da ABNT.

Tanto a elaboragdo quanto a estruturagao do trabalho serdo organizadas
em formato de artigo cientifico e seu detalhamento consta no Regulamento
Institucional de TCC.

1.7 POSTER

O poéster consiste em um instrumento de comunicagdo que pode ser

exibido em diversos suportes, que tem por objetivo sintetizar e divulgar o
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conteudo a ser apresentado. A norma NBR 15437 aponta os padrbes para
confecgao de pésteres técnicos e cientificos, mas muitas vezes alguns eventos
apresentam formas de apresentacdo diferentes dos adotados pela norma.
Sendo assim, recomenda-se que o pesquisador verifique o padrdao adotado
pelos organizadores do evento (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2006).

O poster pode ser apresentado impresso (em papel, lona, plastico,
acrilico entre outros) ou em meio eletrdbnico. Recomenda-se para péster
impresso as seguintes dimensoes:

a) largura — 90 cm;

b) altura — 120 cm.

O projeto grafico € de responsabilidade do autor, mas deve ser legivel
pelo menos 1m de distancia.

Para confeccédo de pésteres, a NBR 15437 recomenda a seguinte
estrutura:

a) titulo (elemento obrigatério) — deve estar na parte superior do péster;

b) subtitulo (elemento opcional) — diferenciado do titulo tipograficamente
ou separado por dois pontos;

c) autor (elemento obrigatério) — o nome de todos os autores, sendo
autoria pessoal ou entidade, deve aparecer logo abaixo do titulo. Deve estar
sinalizado com asterisco o0 nome do autor que apresentar o trabalho. Para os
trabalhos académicos podem ser mencionados também o nome do orientador;

d) informagdes complementares (elemento opcional) — nome da
instituicdo de origem, cidade, enderego postal ou e-mail, data e demais
informacgdes relevantes;

e) resumo (elemento opcional) — deve ser elaborado conforme a NBR
6028;

f) com até 100 palavras, seguido das palavras-chave;

g) conteudo (elemento obrigatdrio) — o conteudo deve conter as ideias
centrais do trabalho, em forma de texto, tabelas ou ilustragdes;

h) referéncias (elemento opcional) — deve ser elaborado conforme a
NBR 6023.



2 ESTRUTURA DOS TRABALHOS ACADEMICOS

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

2.1.1 Capa

A capa tem por finalidade apresentar informacdes indispensaveis a

identificagcao do trabalho. Nela deve constar:

Instituicdo: abaixo da logo da instituicdo, na linha seguinte, informar o
nome completo da instituicdo, em letra maiuscula, fonte Times New
Roman ou Arial (tamanho 12), negrito e centralizado;

Nome do curso: deve ser inserido com letra maiuscula, fonte Times
New Roman ou Arial (tamanho 12), negrito e centralizado, abaixo do
nome da institui¢ao;

Nome completo do autor: usar letra maiuscula, fonte Times New
Roman ou Arial (tamanho 12), negrito e centralizado, na quarta linha
abaixo do nome do curso;

Titulo do trabalho: selecionado de forma a esclarecer o assunto. Deve
ser posto com letra maiuscula, fonte Times New Roman ou Arial
(tamanho 12), em negrito, no meio da pagina e centralizado;

Subtitulo: quando houver, deve ser colocado imediatamente abaixo
do titulo. O subtitulo deve ser precedido por dois pontos;

Local: informar o nome da cidade sede da instituicdo: ao final da
pagina, letras minusculas, negrito e centralizado, seguida por hifen,
em maiusculas, as iniciais do Estado da Federagao correspondente;
Ano de entrega da atividade proposta: colocar na ultima linha da capa
(logo abaixo do local), em algarismo arabico e com quatro digitos,

negrito e centralizado.

2.1.2 Folha de Rosto

Contém informagbes essenciais a identificacdo do trabalho, devendo

manter coeréncia com a capa. Na folha de rosto deve constar:

e Nome completo do autor: colocar com letra maiuscula, negrito e

centralizado no topo da pagina;



e Titulo do trabalho: selecionado de forma a esclarecer o assunto.
Deve ser posto com letra maiuscula, em negrito, no meio da
pagina e centralizado;

@ Subtitulo: quando houver, deve ser colocado imediatamente
abaixo do titulo. O subtitulo deve ser precedido por dois pontos;

e Natureza e objetivo do projeto (aprovagdo em disciplina, grau
pretendido e outros): modalidade do trabalho, nome da instituicéo
a que sera submetido, area de concentragdo, nome do orientador
(se houver, do coorientador). Devem ser recuados 8 cm da
margem esquerda, espagamento simples e justificado;

@ Local: informar o nome da cidade sede da instituicdo: ao final da
pagina, letras minusculas, negrito e centralizado, seguida por
hifen, em maiusculas, as iniciais do Estado da Federacao
correspondente;

® Ano de entrega: colocar na ultima linha da capa, em algarismo

arabico e com quatro digitos, negrito e centralizado.

2.1.3 Sumario

Enumeracédo das principais divisbes e se¢des na ordem em que as
mesmas se sucedem no texto, sendo acompanhadas pelo numero da pagina.
Para efeito deste Manual, a apresentacdo do sumario deve obedecer a

formatacao das respectivas sec¢des do trabalho.

2.1.4 Autoria e afiliagao

Listar nomes dos autores, incluindo orientador e coorientador. Os
primeiros autores a serem apresentados devem ser os graduandos e, em
seguida, o orientador e/ou coorientador. A primeira letra de cada
nome/sobrenome deve ser maiuscula. Devem ser listados com o nome
completo. Os nomes dos autores deverdao ser separados por virgula, fonte
Times New Roman ou Arial, tamanho 12, espagamento 1,5, centralizados, com
enumeragao em sobrescrito (ex.: Anténio Carlos da Silva). *

E necessario informar a instituicdo de ensino de cada um dos autores,
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conforme a sequéncia da chamada desses. A fonte devera ser Times New
Roman ou Arial, tamanho 10, espacamento simples, alinhado a esquerda.
Quando o trabalho for realizado por alunos de cursos distintos, a
numeracgao indicativa devera aparecer na ordem crescente e sobrescrita. As
informagdes, quanto aos meios de contato com o principal autor do artigo,
deverado aparecer em nota de rodapé, conforme exemplo a seguir. Deve ser

escrito no mesmo tipo da fonte do texto, em tamanho 10.

Exemplo:
Antbénio Carlos da Silva, Jodo da Silva Santos?

1 Discente do curso de Psicologia. Faculdade da Regido Sisaleira - Faresi
2Docente do curso de Psicologia da Faculdade da Regiao Sisaleira - Faresi

Enderec¢o para correspondéncia: Rua Senhora Santana, n° 745. Bairro: Cruzeiro, Conceigao
do Coité/ Bahia. CEP: 48730.000.
Endereco eletrénico: antoniocarlos@mail.com

2.1.5 Resumo e abstract

O resumo indica brevemente as principais seg¢des apresentadas no
trabalho cientifico. Inicialmente, o resumo deve apresentar, de forma concisa,
um texto introdutério do assunto de, no maximo, trés linhas, em seguida
deverao ser expostos: o objetivo principal, a metodologia (tipo de estudo, local
e periodo, amostra, instrumento, analise de dados), os principais resultados e
as consideracoes finais ou conclusao.

Em relagcdo ao seu formato, o resumo devera ser escrito em paragrafo
unico, justificado, com espagamento simples e usando o verbo na terceira
pessoa. O texto ndo devera ultrapassar 500 palavras. O abstract (resumo, em
lingua inglesa) deve ser redigido obedecendo a mesma formatacédo para o

resumeo.
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Exemplo de resumo de revisao bibliografica:

RESUMO: No Brasil, a expectativa de vida do idoso teve um acréscimo devido
principalmente a baixa mortalidade integrada com a baixa fecundidade,
avangos das ciéncias bioldgicas, tecnolégicas e sociais. Os referidos avangos
tiveram por consequéncia melhorias na qualidade de vida sexual e, atrelado a
essa melhoria, 0 aumento na frequéncia e nas praticas sexuais da populacéo
idosa. O estudo de revisao de literatura teve por objetivo verificar a existéncia e
a importancia das agdes de educacgao para a saude, focadas na orientacio
quanto a prevencado das IST na populacdo, por meio da qual foi possivel
observar que sdo quase inexistentes na literatura trabalhos que abordam acgdes
de educacado em saude voltadas para a saude sexual da pessoa idosa.

Palavras-chave: Educacdo em saude. Idoso. Infecgdes Sexualmente
Transmissiveis. Sexualidade.

Exemplo de resumo de pesquisa de campo:

RESUMO: O céncer de colo uterino € uma doenga que abrange todas as
classes socioecondmicas do pais, o que constitui um grande problema de
saude publica, além de ser o segundo tipo de cancer mais comum entre as
mulheres no mundo e apresentar, aproximadamente, 500 mil casos novos por
ano, com 230 mil casos de obito. O presente trabalho teve como objetivo
verificar se as mulheres atendidas no 1° Centro de Saude Deputado Gercino
Coelho tém o conhecimento acerca do exame de Papanicolau, como principal
forma de prevengao do cancer cérvico-uterino. Tratou-se de uma pesquisa
descritiva exploratéria de corte transversal, de abordagem quantitativa e
qualitativa, para a qual foi utilizado um questionario semiestruturado, aplicado a
227 mulheres, no periodo entre margo e maio de 2013. Os resultados
revelaram que ainda é deficiente o conhecimento que as mulheres tém acerca
da prevencéo do cancer de colo uterino e dos fatores de risco que levam ao
desenvolvimento da doencga.

Palavras-chave: Cancer de Colo Uterino. Prevencdo. Saude Publica.

2.1.5.1 Palavras-chave e keywords

Sao relacionadas de 3 a 5 palavras-chave, em ordem alfabética,
separadas por ponto, que expressem as ideias centrais do texto. Podem ser

termos simples e/ou compostos, ou expressdes caracteristicas. Utilizar fonte 12
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e espacamento simples. Deve-se dar importancia a escolha dos termos, uma
vez que sao fundamentais para o resgate do trabalho a partir da identificagao
do tema principal do artigo. As keywords devem ser redigidas conforme o
estabelecido para as palavras-chave.

Para as pesquisas da area da saude, as palavras-chave deverao constar
no banco de descritores da Biblioteca Virtual em Saude (BVS). A consulta deve
ser feita aos Descritores em Saude (DeCS), conforme orientagcdo no Apéndice
A.
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS
2.2.1 Introdugao

A Introducdo é a primeira parte do texto na qual se faz uma breve
apresentacao, expondo os motivos e 0 que sera abordado no trabalho. Nela
deve constar a delimitacdo do assunto do trabalho abordado de uma forma
ampla e contextualizada, proporcionando todas as informagbes necessarias
para o entendimento do texto (ABNT, 2011).

No caso do artigo cientifico, a introdugdo apresenta o assunto e delimita
o tema, contextualizando a problematica que sera investigada mediante a
definicdo de conceitos e especificagdo dos termos adotados, a fim de
esclarecer o assunto. Nos ultimos paragrafos da introdugdo devem constar o
problema e as hipoteses do trabalho (quando for o caso), a justificativa e os
objetivos da pesquisa, conforme apresentado no projeto de pesquisa.

Para efeito deste Manual, a utilizagao de citagdes é obrigatéria quando o
autor da introducao utilizar conceitos, definicdes, dados epidemioldgicos e
qualquer informacédo baseada em ideias e/ou opinides de outros autores. Para

esses casos, recomenda-se o0 uso de citagao indireta.

2.2.2 Problema

Toda pesquisa inicia-se com algum tipo de problema ou indagag¢do. Um
assunto ainda nao satisfatoriamente respondido, em qualquer campo do
conhecimento, pode ser objeto de pesquisa. Trata-se de algo que permite a
buscar por uma resposta de maneira clara, compreensiva e operacional.
Aparece como uma frase interrogativa. Em artigos cientificos, o problema pode

constar dentro da introducéo.

2.2.3 Hipoteses

A hipdtese consiste na tentativa de verificar a validade da resposta
existente para um problema. E uma explicacdo ou suposi¢do provisoria ao
questionamento proposto (RUDIO, 1986). No entanto, a declaracdo explicita de
uma hipétese nao € uma obrigatoriedade na pesquisa cientifica.

Sendo mais comuns em estudos realizados em areas das ciéncias

naturais, frequentemente ligados ao Método (de abordagem). Hipotético-
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dedutivo, hipoteses se aplicam quando o pesquisador ja tem conhecimento
suficiente do campo estudado para deduzir (e depois testar) uma previsao
sobre ele.

Em pesquisas vinculadas a outros Métodos de abordagem, como o
Indutivo e o Dialético, ndo costuma elaborar hipéteses preditivas, pois
frequentemente estudam fenémenos pouco conhecidos, que precisam ser
explorados ou simplesmente pressupdem que sao os dados (ou a experiéncia)
obtidos no campo que “revelardao” o que nao esta compreendido. Nesse
sentido, hipéteses s6 enviesariam o olhar do pesquisador ao obriga-lo a focar
na hipotese, perdendo o que o campo poderia mostra-lo que nao é captado por
ela.

E mais comum, portanto, o uso de hipoteses em estudos experimentais,
quase-experimentais, metanalises ou levantamentos de dados especificos,
predominantemente de procedimento quantitativo e carater explicativo® (i.e.,
com o objetivo de encontrar as causas ou encontrar as relagdes entre as
variaveis). Estudos exploratérios e grande parte (mas nao todos) dos estudos
descritivos, especialmente os que nao pretendem estender resultados das
amostras para as populacdes, ndo requerem hipoteses. Do mesmo modo que
revisbes de literatura (tedrica ou sistematica) e estudos de orientagao
qualitativa dispensam o uso de hipoteses. A seg¢ao Hipdtese pode constar

dentro da introdugéo.

2.2.4 Justificativa

Consiste numa exposi¢cao sucinta, porém completa, dos motivos que
levaram o pesquisador a estudar determinado tema. E o momento de mostrar
as contribuicdes que a pesquisa podera oferecer no campo social e no ambito
do conhecimento cientifico. A justificativa devera tentar convencer, a quem ler o
projeto, que o trabalho proposto possui importancia e relevancia (LAKATOS;
MARCONI, 2008).

1 Importante salientar que, ainda assim, se o pesquisador experimentalista ndo compactuar
com o Método Hipotético-dedutivo, mas por exemplo, com o Método Indutivo, ele dispensara a
hipétese mesmo fazendo experimentos, explicativos, de procedimento quantitativo. Tudo
depende, portanto, do paradigma cientifico aceito pelo pesquisador e sua comunidade
cientifica.
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2.2.5 Objetivos

Toda pesquisa deve ter um objetivo determinado, o que torna explicito o

problema, aumentando o conhecimento sobre o referido assunto.

Para que sejam mais claros e precisos, devem iniciar-se com
verbos no infinitivo, como, por exemplo: medir, constatar,
identificar, verificar, levantar, avaliar, descrever. Os verbos
pesquisar, entender e conhecer ndo sdo adequados, pois nao
conferem clareza e precisao. (GIL, 2010).

Os objetivos sdo divididos em geral e especificos. O objetivo geral define
o0 que se pretende alcancar com a realizagdo da pesquisa, ja os objetivos
especificos, por sua vez, definem as etapas que devem ser cumpridas para
que o objetivo geral seja alcangado. Os objetivos especificos estao
relacionados com a hipotese ou com as questbes norteadoras (CERVO;
BERVIAN; DA SILVA, 2007; BREVIDELLI et al., 2009). Em artigos cientificos,

os objetivos podem ser mesclados junto a introdugao, em formato de texto.

2.2.6 Referencial Teérico, Fundamentagcdo Tedrica ou Revisdo de
Literatura

No Referencial Tedrico, desenvolve-se o conhecimento ja adquirido e
existente sobre a pesquisa ou tema proposto. Esse tem por finalidade sintetizar
as varias ideias de outros autores, as quais servirdo de base para a
fundamentacao tedrica do assunto.

A revisao da literatura permite levantar o que se tem de atual acerca da
tematica. Nao se trata de transcricéo de textos, mas de embasamento para as
discussdes, a critica e a explanagcdo das ideias, a consideracdo, os
fundamentos e os questionamentos de outros autores (NEGRA; NEGRA, 2007;
GIL, 2010).

O referencial tedrico deve ser dividido em secbes e subsecgoes,
considerando a exposigao sequencial e légica do assunto, o que pode variar a
depender do método utilizado na pesquisa (PRESTES, 2008). Recomenda-se

utilizar a citagao indireta, também conhecida como parafrase.

2.2.7 Metodologia, Material e Métodos
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Na metodologia, apresenta-se, de forma detalhada, todos os passos que
serdo utilizados para o desenvolvimento da pesquisa. Essa descricdo €
importante para permitir a futuros pesquisadores reproduzir, em outro
momento, 0 método que foi utilizado. “No sentido mais geral, método & a ordem
que se deve impor aos diferentes processos necessarios para atingir um certo
fim ou um resultado desejado” (CERVO; BERVIAN; DA SILVA, 2007, p. 27).

Na descricao do método devera ser informado o meio escolhido para
obtencdo de informagdes: pesquisa documental, bibliografica, de campo ou
experimental. Quanto ao tipo de estudo: pesquisa exploratoria, descritiva ou
explicativa. Quanto a abordagem da pesquisa: quantitativa, qualitativa ou
ambas. Em seguida, apresenta-se o sujeito (populagao/amostra) da pesquisa,
o local e o periodo (més/ano) de realizagdo do estudo, bem como o
instrumento e o procedimento utilizado para coleta, tratamento e analise de
dados.

Em pesquisa que envolvem a participagado e/ou colaboragbes de seres
humanos, sejam de forma direta ou indireta por meio da utilizacdo de
informacdes pessoais, devem ser especificados os cuidados éticos que serao
tomados para a preservacdo dos envolvidos e/ou de suas informacdes. E
preciso apresentar informacbdes especificas que nao comprometam, nem
exponham os participantes a situagdes do ridiculo, generalizagoes,
preconceitos, discriminagéo, ou qualquer forma de degradacao do ser humano,
conforme determinado na Resolugdo N° 466, de 2012, do Conselho Nacional
de Saude. Cuidados similares poderao ser observados também em relagéo a
animais e vegetais, em uma visao holistica da biodiversidade.

Para melhor entendimento, o procedimento metodolégico podera ser
estruturado da seguinte maneira:

e Tipo do estudo;
Populacdo e Amostra da Pesquisa;
Operacionalizacido da Coleta de Dados;
Instrumento de pesquisa;?

Metodologia de analise dos dados;

Critérios de Inclusédo e Exclusado (opcional: utilizado para pesquisa com

2 O instrumento de pesquisa € a ferramenta utilizada para coleta de dados, podendo ser:
questionario, formularios, checklist e outros (LAKATOS; MARCONI, 2008).
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seres humanos — PLATAFORMA BRASIL);
® Riscos e Beneficios (opcional: utilizado para pesquisa com seres
humanos — PLATAFORMA BRASIL);

e Cuidados éticos.

2.2.8 Resultados Esperados

Ja nos Resultados Esperados, o pesquisador informa o que se pretende
alcancar e quais possiveis contribuicoes, beneficios, repercussao e/ou impacto
sociais, cientificos e ambientais os resultados do estudo podem gerar. E

aplicado nos projetos (TCCI), porém nao tem aplicagao no artigo (TCC2).

2.2.9 Resultados e discussao

Na secdo de Resultados e Discussao sao descritos, explicados e
discutidos os resultados, utilizando-se de referencial tedrico, a fim de
argumentar e sustentar o que foi encontrado. llustragdes, graficos e tabelas sao
necessarios para o entendimento da pesquisa.

Os resultados esperados representam a forma concreta com que se
almeja alcangar os objetivos especificos. Portanto, deve existir uma
correspondéncia muito estreita entre os mesmos, incluindo sua forma de

expressao.

2.2.10 Cronograma

No cronograma, deve-se determinar o tempo/periodo a ser empregado
para o desenvolvimento das etapas da pesquisa. Esse devera ser apresentado
em tabela, indicando cada etapa e 0 més que se pretende executa-la. Algumas
etapas da pesquisa podem ser executadas ao mesmo tempo, como, por
exemplo, o levantamento de referencial tedrico, o qual s6 se esgota com a
conclusdao do trabalho. A determinagdo e quantidade das etapas do

cronograma devem ser compativeis ao que foi proposto no projeto.

2.2.11 Orgamento (Opcional)
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O orgamento descreve todos os recursos a serem gastos ou utilizados
para desenvolver a pesquisa. Inclui tanto recurso material quanto humano. A
apresentacao do orgamento s6 € obrigatéria quando se pleiteia financiamento,
€ uma secao utilizada somente no TCCI. Para o TCC da Faculdade da Regiao

Sisaleira, este elemento € opcional.

2.2.12 Consideragoes finais ou Conclusoes

Nas Consideracgdes finais ou Conclusdes € apresentada, em sintese, a
conclusdo relacionada com a pesquisa feita. Nessa secdo, os pesquisadores
devem limitar-se a explicar e/ou sintetizar brevemente as ideias que
predominaram no texto como um todo, sem muitas polémicas ou controvérsias.

E importante responder a proposta do trabalho, verificando se os
objetivos propostos foram atingidos, o que foi trazido de novo dentro da
tematica pesquisada, comprovar ou refutar as hipoteses, ou confirmar as
respostas dadas as questdes norteadoras. Podem ser apresentadas sugestdes
e recomendacdes para outros trabalhos.

A NBR 6022 (ABNT, 2003b), que determina a elaboragdo e
apresentagcdao de artigos cientificos, estabelece a utilizagcdo do termo
“Conclusao”. No entanto, para efeito deste Manual, deve ser utilizado o termo
“‘Consideragdes Finais” nos artigos originais de revisdo de literatura e

“Conclusao” nos trabalhos de pesquisa de campo.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
2.3.1 Referéncias

Organizacgao de elementos que possibilitem a identificacdo de uma obra,
autor ou entidade. Nessa secédo, informam-se todas as fontes utilizadas, desde
que tenham sido citadas no trabalho, independentemente do tipo. Segundo a
NBR 6023 (ABNT, 2018), as referéncias dos documentos devem ser
apresentadas alinhadas a esquerda, com fonte igual a do texto, em tamanho
12, com espagamento simples entre linhas e 1 espago entre uma referéncia e
outra. Para efeito deste Manual, as referéncias deverdo ser apresentadas em

ordem alfabética.
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2.3.2 Apéndice (Opcional)

Sao elementos elaborados pelo autor do trabalho, que tem por finalidade
complementar informagdes para melhor explicar ou ilustrar questbes
importantes ao entendimento do estudo. Podemos citar como exemplo o
instrumento de coleta de dados (questionarios, formularios), quadros, carta

convite, fotografias, oficio, entre outros (ABNT, 2011).

2.3.3 Anexos (Opcional)

O anexo, assim como o apéndice, tem por finalidade complementar
informagcdes a fim de explicar ou ilustrar questdes importantes para o
entendimento do estudo. Este, no entanto, refere-se a material elaborado por
outra pessoa, como, por exemplo: documentos originais, mapas, fotografias de
outro autor, instrumento de coleta de dados, elaborado por outro autor,
pareceres, entre outros (ABNT, 2011).

Os apéndices e anexos deverdo ser apresentados em paginas
separadas e sua indicagcdo devera ser escrita com letras do alfabeto arabico,

em ordem crescente, separados do titulo por meio de travessao e em negrito.

3 FORMATAGAO GERAL

O formato do papel € o de tamanho A4 (21,0 cm x 29,7 cm). O tipo de
fonte utilizada sera Times New Roman ou Arial, com tamanho 12. Na citagao
direta longa, a fonte deve ser tamanho 10 ou 11. Todavia, quando se tratar de
notas de rodapés, sera utilizada a fonte de tamanho 10. O espaco entre linhas
sera 1,5, com excegdo das citagdes longas, que deverdo ser simples;
espagamento entre paragrafos 0 (zero); 1 espaco (1,5) entre a seg¢ao primaria e
o texto; nenhum espacgo entre as demais se¢des (secundaria, terciaria...) e o
texto (mantendo a formatacao de 1,5); 1 espaco (1,5) entre as segoes.

A margem esquerda e a superior serao de 3,0 cm, a direita e a inferior
serao de 2,0 cm. Para marcar o inicio de cada paragrafo, recomenda-se utilizar
a tabulacdo (recuo tabulacédo 1,25). Os titulos e o alinhamento das se¢des do
trabalho (introdugdo, desenvolvimento...) estard& a margem esquerda. A

numeracao das paginas sera feita em algarismos arabicos, no canto superior
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direito, tamanho da fonte 10. A contagem das paginas sera iniciada a partir da
folha de rosto, no entanto, a numeragao aparecera a partir da pagina que inicia
a sec¢ao introducgao.

As secdes devem ser digitadas e alinhadas a esquerda, conforme

exemplo a seguir:

Secéo primaria: 1 MAIUSCULO EM NEGRITO;

Secao secundaria: 1.1 MAIUSCULO SEM NEGRITO;

Secao terciaria: 1.1.1 Minusculo em negrito, com a primeira letra em
maiusculo;

Secgao quaternaria: 1.1.1.1 Minusculo sem negrito, com a primeira letra
em maiusculo;

Sec¢ao quinaria: 1.1.1.1.1 Minusculo em italico, com a primeira letra em

maiusculo;

3.1 CITACAO

E a mencéo, no texto, de uma informacdo extraida de outra fonte. As

citagbes podem aparecer no texto ou em notas de rodapé (ABNT, 2002a).

3.1.1 Citacgao direta

Reproducao literal de parte da obra do autor consultado.

3.1.1.1 Citacdo direta curta

Nao ultrapassa trés linhas, devendo ser posta em meio ao texto.
Utilizam-se aspas simples para destaca-la e apodstrofos para marcar uma
citacao ja utilizada no texto original. Toda citagao direta, seja curta ou longa,
obrigatoriamente devera apresentar o numero da pagina do trecho citado.
Quando, por ventura, o documento original ndo for paginado, a informagcao
(Nao paginado) devera ser utilizada no local que informaria 0 numero da

pagina.
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Exemplo:

Segundo a Associagao Brasileira de Normas Técnicas, em sua NBR 10520
(ABNT, 2002a, p. 2), “as citacdes diretas, no texto, com mais de trés linhas,

devem ser [...] com letra menor que a do texto utilizado [...]".

3.1.1.2 Citacao direta longa

Possui mais de 3 linhas. Deve ser destacada com recuo de 4 cm da
margem esquerda, e, para efeito deste Manual, com tamanho de fonte 11 e

espacamento simples. Ndo deve ser posta entre aspas.

Exemplo:

A leitura constitui-se em fator decisivo de estudo, pois propicia
a ampliacdo de conhecimentos, a obtencao de informacobes
basicas ou especificas, a abertura de novos horizontes para a
mente, a sistematizacdo do pensamento, o enriquecimento de
vocabulario e o melhor entendimento do conteudo de obras
(LAKATOS; MARCONI, 2008, p. 19).

3.1.2 Citagao indireta

Texto baseado na obra do autor consultado, ou seja, uma parafrase.

Texto original: Quando se tratar de dados obtidos por informacéo verbal [...],
indicar, entre parénteses, a expressao (informacao verbal), mencionando-se os

dados disponiveis, em nota de rodapé (ABNT, 2002a, p. 2).

Texto original citado indiretamente: os dados obtidos verbalmente deverao
informar, entre parénteses, a expressao (informagdo verbal) e seus dados
disponiveis devem ser mencionados em nota de rodapé (ABNT, 2002a).

Quando a citagdo pertence a mais de trés autores deve-se seguir a seguinte
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formatacao: (ex. LIMA et al., 2015; MALHEIROS et al., 2016).

3.1.3 Citacao de citagao

Citagao direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao
original. A informacao é obtida por meio da citagdo de uma determinada obra.
Ex.. “Kéche (2007), em seu livro, cita Medawar (1974)" Quando outro
pesquisador consultar o livro de Kdche, e também usar a citagdo de Medawar,
devera utilizar a expresséo “apud”, que significa “Medawar citado por Koche”.
Esse recurso sO é indicado quando o acesso a obra original for totalmente

impossivel.

Exemplo:

“‘Os cientistas [...] trabalham muito perto da fronteira entre o espanto e a
compreensdo” (MEDAWAR, 1974 apud KOCHE, 2007, p. 69).

3.2 ELABORACAO E APRESENTACAO DE TABELAS E FIGURAS

E imprescindivel que todas as tabelas, quando necessario o seu uso,
sejam digitadas segundo o menu do Microsofte Word “Inserir Tabela”, em
células distintas (ndo serdo aceitas tabelas com valores separados pelo
recurso ENTER ou coladas como figura). Elas devem ser numeradas
sequencialmente em algarismos arabicos, descritas em fonte 12, espagcamento
simples e justificado, apresentadas logo apdés a chamada no texto. O titulo das
tabelas e figuras deve ser claro e autoexplicativo.

Entende-se por figura, para efeito deste Manual: desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,

imagem, entre outros (ABNT, 2011).
Exemplo:

Tabela 3 - Escolaridade das gestantes que realizam o pré-natal nas unidades de Saude da
Familia de Conceigao do Coité/BA
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Variavel demografica N° (%)
Escolaridade

1° Grau 47 31,0

2° Grau 67 45,0

Superior 25 12,0

Outros 12 23,0

Fonte: IBGE, 2013

As figuras deverao ser apresentadas da mesma forma que as tabelas. O

nome “figura” aparece na parte superior, seguida de seu numero de ordem de

ocorréncia no texto, em algarismos arabicos e em negrito, seguido de

travessao e do respectivo titulo, com fonte 12, espagamento simples e

justificado.

Apos a ilustragao, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento

obrigatério, quando a figura nao for elaborada pelo autor do trabalho), fonte 10.

A figura deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a

que se refere.
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Figura 1 - Populagéo de Conceigcéo do Coité no Censo 2010
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4 ASPECTOS GRAFICOS DOS TRABALHOS ACADEMICOS
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F.T.12

Jem

CANCLINI, Néstor Garcla. Consumidores e cidadSos: conflitos multoulturals da
globalizacdo. Rio de Janeiro: Editora UFR]L 2006.

Para o argentino Néstor Garcia Cancling, consumir estd longe de ser

uma acio aliemante apenas; & também um ohjeto de estudos, pois

“o0 consumo serve para pensar”. Esta relagfio surge no momento no qual
consumimos algo, combinando o pragmatico e o aprazivel. Desta maneira,
estamos realmente “pensando”, pois atribuimos valores e qualidades aos
nossos produtos na hora de consumi-los. Assim, é capital estudar o
consuma e a cidadania no cendrio vigente de diversidade e processos
culturais, para assegurar a todos, as iguais possibilidades de acesso aos
hens da globalizacio.

Por fim, o autor afirma que a cidadania deve estar em conexfo com o
consumo e também como estratégia politica, pois hoje com os meios de
comunicacio a articulacio entre o priblico e o privado se facilita, de modo
que 0s velhos agentes, ou seja, os partidos, sindicatos, intel ectuais, vio

Legenda: F.T. 12 (Fonte Tumanhe 12k FT. 10 (Fonte Tamanhe 10 para nimeroe de paginas)

paulatinamente sendo substituwidos pela comunmicacdo de massa, gerando ——
um novo cendrio socio-cultural vigente. 2¢cm
11 cm F.T. 10— 0
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4.2 RESUMO INFORMATIVO
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F. T. 12, referéncia
da obra resumida, FT 10— 0

exemplo. ——v 3 em
s e e oo e i e e o
[GALLIANO, A.G. O método cientifico: teoria e pratica. Sao Paulo: Karper & Row do Brasil,
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L5 [

| I —
: um espago entre o texto
3em e as palavras-chave

PALAVRAS-CHAVE:

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); E.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para niimero de paginas)
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4.3 RESENHA

centralizado

centralizado

centralizado
centralizado

NOME DO AUTOR
RESENHA
TITULOD DA OBRA

HCRME D& CI0L DE-UF
AN

Legends: F.T. 12 (Foate Tamanho 12)

32



AN

centralizado
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, .
F.T. 13— NOME DO AUTOR :
- :
: ]
I L]
! L]
L |
: ]
1
| :
. |
. |
]
i ceniralizado :
i
| - :
i
- :
, n
i
- :
! L]
- i
. i
- centralizado i
| :
]
ETi12 !  RESENHA -
el TITULO DA OBRA 1
| :
]
= — '
Jem !
- ]
: ]
I L]
! 1
) ]
: Resenha apresentado ao curso de :
- da Faculdade da Regido ,
i Sisaleira, como um dos  pre- ;
- ; STE
ET 12 s 4 requisitos para a avaliagao de :
|espagamentd i
lentre linhas : 1
[simples, Frofessor: -
|recuo & cm : '
{da margem | i
[esquerda :
]
' :
. i
. n
! i
| i
] i
| i
| i
. ]
- centralizado i
- :
! ]
E.T. 11‘: - HCME Dt CID: DE-UF 1
L]
L]

Legenda: F.T. 12 (Fonte Tamanbo 12)

33



F. T. 12, referéncia
da obra resumida, F.T. 10— 0
exemplo, ——v

—
[GALLIANO, A.G. O método cientifico: teoria e pratica. Sio Paulo: Karper & Row do Brasil,
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Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); ET. 10 (Fonte Tamanho 10 para niimero de paginas)
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: Relatdrio spresentado ao curso de
. da Facudade da Regido
i Sisaleira, como um dos  pré-
RT.12 4 » requistos para a avaliagdo de
espagamentq
|entre linhas
|simples ’
in:cua Xcm : Professor:
|da margem 1
fesquerda |
:
i
i
i
]
i
]
]
: centralizado
]
L]
F.T. 12 - HM E D& CI0 DE-UF
i AN
]
e B e S S e e e e
-12 cm

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12)
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S centralizado J_
R - - _I
I ;
F.T. 12} . SUMARIO :
| |
I [ |
| um espago entre o titulo [
| e o texto |
| — l
! l
: LINTROCAD e e e T T R 0l
|
espacamentd 2 DESENVOLVIMENTO . ..o omsnmssmnssnasssimssensisssssinsssssnaeoss iime saisssnssasnsssinssssn O[
entre linhas |
1,5 | 3 RIS AT weesinms s S e oA ST I O R T 0,
| .
[ RTINS csisiassstsions inicntmemsismatae e oo SRR oS TR 0:
: . ] O P AL ———— 0l
|
! l
|
I
..-——.l LT
3 cm 2 cm

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12)
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alinhar a esquerda 3cm

[ === ey e ey e Rl N St Sy e e e, el et e S i

F.T.12»| 1 INTRODUCAO ,
|

| recuo 1,25 cm|

um espacgo entre a se¢do primaria ¢ o
texto, 0 espaco entre os paragrafos,

I
|
I
|
| outab | € um espago entre as segdes :
AN = |
Ao |
} !
[ |
|
R UL R — I
espacamentd |
entre linhas |
125 [ |
; !
! |
: |
|
3cem | : 2cm
! |
! |
! |
! |
! !
: |
[ |
|
! |
! |
{ |
l |
|
! |
: |
|
! !
| !
I |
[ |
|
! |
: |
: |
I |
|
: |
_____________________________ = |
2cm

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); E.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)
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alinhar & esquerda

F.T.12 2 TITULO (DESENVOLVIMENTO)
|

|
|
| ‘recuo 1,25 cm um espago entre a se¢do primaria e o
|
|

ou tab texto, 0 espago entre os paragrafos,
¢ um espago entre as se¢des
3cm ' S

|
l
l
|

E.T.12¢e

lespagamento
lentre linhas

1.5
alinhar a esquerda

recuo 1.25 cm 0 espago entre as demais se¢des € 0
ou-tab texto, 0 espago entre os paragrafos,

€ um espago entre as segdes

|
|
|
|
|
ET 12 -J|-2.1 SUBTITULO (DESENVOLVIMENTO)
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

| s
ET: 12e

| cspacamcnt&
entre linhas |
1.5 |

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para niimero de paginas)
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Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)

alinhar a esquerda 3cm
,_‘ ——— ‘t‘ T T i T e ey pee e I e
F.T. 125|3 CONSIDERACOES FINAIS
| - e
| um espago entre a se¢do primaria e o
recuo 1,25 cm texto, 0 espago entre os paragrafos,
ou tab € um espago entre as se¢des
N =
| " Ao
ET.12¢ |
espagamentd
entre linhas )
1,5 |
|
|
|
|
|
|
|
3
em |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
\_ _
2 cm
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F.T. 12 »|REFERENCIAS

I e ordem alfabética, espagamento simples entre as ||
!_ == T referéncias e um espago entre uma referéncia e outra, |

| um espago entre a se¢do primaria € o

texto |
3em | _— - 5 e

|ALVES, M. B. M.; ARRUDA, S. M. Como fazer referéncias: bibliograficas, eletronicas

e demais formas de documento. Florianépolis: Universidade Federal de Santa Catarina,
2007. Disponivel em: http://portal.bu.ufsc.br/normas-e-procedimentos/normalizacao/.
Acesso em: 4 out. 2015.

|
JASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informagdo ¢
Pocumentagio - Referéncias - Elaboragio. Rio de Janeiro: ABNT, 2000.

IBRASIL. Decreto n. 89.271 , de 4 de janeiro de 1984. Dispde sobre documentos
le procedimentos para despacho de acronave em servigo internacional. Lex:
|Coletanea de Legislagdo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 48, p. 3-4, jan./mar.,1.
|trim. 1984. Legislagdo Federal ¢ marginalia.

[

i :BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, 1993. 28 p.

Orgio da administragao
COmo autor

IgERVO, A. L.; BERVIAN, P. A. Metodologia cientifica. Sao Paulo: Makron Booksd, 1996.
00 p.

IDUAILIBL, S. E. et al. Bioengineered dental tissues grown in the rat jaw. Journal of Dental
-\ IResearch, v. 87, n. 8, p. 745-750. 2008. Disponivel em:
/ http://dx.doi.org/10.1177/154405910808700811>. Acesso em: 8 ago. 2014.

Meio eletrdnico

|
G
:Revista de Saude Publica, Sao Paulo, v. 46, p. 13-20, 2012.

\ |JORNADA INTERNA DE INICIACAQ CIENTIFICA, 18., JORNADA INTERNA DE
|lNlCLACAOARTiSTICAE CULTURAL;: 8., 1996, Rio de Janeiro. Livro de
'|Resumos do XVIII Jornada de Iniciagiio Cientifica e VIII Jornada de Inicia¢io
| Artistica e Cultural. Rio de Janeiro: UFRJ, 1996. 822 p.

Simposio, Congresso

IEL, M. Anestesiologistas e uso de drogas: um estudo qualitativo. 2006. 149 f. Dissertagdo
fPMestrado em Céncias) - Escola Paulista de Medicina, Universidade Federal de Sao Paulo, Sao

agao,

aulo, 2006.

[ROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (Orgs.).
[Histéria do jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

FSCF

issert:
monografias,

E

N lUNIVERSIDADE DE SAO PAULQ. Catilogo de teses da Universidade de Sio Paulo -
/11992, Sio Paulo, 1993, 467 p.

T

Entidade como
autol

[URANL A. et al. Constituiciio de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
IBrastia, DF: IPEA, 1994.

Com mais de
4 autores I
usa-se |

a expressdo
etal. I

|
I
|
I
|
I
|
|
I
|
|
I
|
I
|
I
I
|
|
|
|
ADELHA, C. A. G.; COSTA, L. S. Satde ¢ desenvolvimento no Brasil: avancos ¢ desafios. |
I
|
|
|
|
|
I
I
I
I
|
|
|
|
I
|
|
|
I
|
|

2 cm

.Legenda: F.T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)

alinhamento das referéncias a esquerda |
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4.5 PROJETO DE PESQUISA (TCC I)

Paginas em cinza sdo
obrigatérias € em branco
opcionais

Figura meramente ilustrativa.
Cada secdo devera iniciar na
mesma pagina da secdo

ANEXOS
APENDICE

REFERENCIAS

10 ORCAMENTO

9 CRONOGRAMA

anterior. Exceto capa, folha 8 RESULTADOS ESPERADOS
de rosto, sumario,
cronograma, or¢amento, ‘
referéncias, apéndices e FMETODOLOGES.
anexos.
6 REFERENCIAL TEORICO
5 OBJETIVOS
4 JUSTIFICATIVA
3 HIPOTESES
2 PROBLEMA
1 INTRODUCAO
SUMARIO
FOLHA DE ROSTO
CAPA

|— pagina nio contada

contadas e numeradas

contadas, mas ndo numeradas



centralizado

Jem

B3 A st B

EA

centralizado

SOME DOAUTOR

centralizado

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO (quando houver)

centralizado

2em

HORE D CI0A DE-LUF
AN

Legonda: F. T. 12 (Fomie Tamanho 12)
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HZME D CIDe DE-UF
AN

centralizado
_____________________________________________ :
ET 12— NOME DO AUTOR :
: i
i ]
i L]
i (]
i 1
] ]
I i
I i
I (]
i 1
' centralizado .
L '
i L]
i
espagamenty - i
entre linhas 3 d
(1,5 ' :
| i
i i
i i
'L centralizado :
i = i
i ]
T2 ; TITULO DO TRABALHO: :
el SUBTITULO (quando houver) :
i i
:__.: :
[ Iem :
: |
] 1
i (]
] ]
; Projeto de Pesguisa apresentado |
T |0 curso de ... da Faculdade da !
 piepdne i Regido Sisaleira, como requisito
cEpagamento i I
entre Jinhas ¢ , de avaliagio da discplina de !
simples Trabalho de Conclusdo de Curso.
|recuo Bom :
{da margem ! ) i
fesquerda | Ovientador: .
| |
: Coorentador: :
i
] ]
i L]
i ]
I (]
i 1
| i
' - :
: centralizado I
W (]
i i
- ! ]
ET. 12 - i
(]
]
L]

'Ln.';w-d.r F.T. 12 (Fonic Tamanho 12)
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F.T.12 > SUMARIO

I o

I G g ‘
| um espago entre a se¢do primaria € o

| texto
I

I

|

F.T. 12—

:2 PROBLEMA ..o

[3 HIPOTESES ... oottt et et eee e et ettt et e e eee et emeeneeee e

B IUSTIFICATIVAL ccoinvsovsvssvimssvnsiensinsisssioissdonsvasssiisssessas s st visssiniosaisvissss

I
T

*"—"13 . 5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS. ... e eeeee oo
|
[6 REFERENCIAL TEORICO ..o een e

|
[P METODOLOGIA: ovvscssmrsssmmmssmismssss oy s s e

|
espagamentol
entre linhas
1,5

[10 ORCAMEN T (OPCTOIALY i i s s vwiywm i s i e

[REFERENCIAS ..ottt ettt et ee et een e n e

centralizado

INTRODUGAQ ..ot

| 5.1 OBIELIVO GERAL ..o cocvmsinmmsmimmmmsmmsmrimmssss s oo s nis sy sy

8 RESULTADOS ESPERAIMDN.. . .c.xvmusavisonisissseasiasscovisvssissssnitasovisssasassssaisiunssds

|I; CRONOGRAMA ....coocovomismmmmstomvomi e o s s s s s S s e S s s

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12)
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-——- T_"—__ _____________________
F. T. 12%|1 INTRODUCAO =
I

[ um espago entre a se¢do primaria e o

I
|
|
frecuo 1,25 cm texto, 0 espago entre os pardgrafos, I
| outab € um espago entre as secoes :
" |
: " Ao |
|
ET12e | |
cspaqamenth |
entre linhas |_, |
1,5 | |
: I
I |
I |
| |
I |
|
3em | : 2cm
| |
: |
I |
|
: I
| |
|
: |
I |
I |
I |
I |
I I
I |
I |
I I
I I
I |
I |
| |
| |
| I
| |
| |
I |
| |
| |
_____________________________ . |

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para niimero de paginas)
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TOPICO APENAS PARA PROJETO TECNICO (ENGENHARIA CIVIL)

RPN~ sy S NS

F.T. 12> |2 INFORMACOES DO PROJETO DE EDIFICACAO
| ]

| um espago entre a se¢do primaria e o

I
I
I
frecuo 1.25 cm texto, 0 espaco entre os paragrafos, |
| outab e um es‘paqo entre as secoes :
: |
| |
I
F.T.12e I I
espagament |
entre linhas |_ |
1,5 [ |
: |
I I
I |
I
: |
I
3cm I | 20m
I I
I I
I |
I
: |
I I
I I
I |
I I
I |
I I
I |
I I
I I
| I
I
: |
I I
| I
I I
| I
I I
| I
I I
I I
I I
| I
I I
_____________________________ .|
2 cm

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para niumero de paginas)
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alinhar a esquerda 3cm

[ e A e el e e P (e e e e |
F.T. 12| 2 PROBLEMA i |
| S—— - |
| um espago entre a se¢iio primaria e o |

kecuo 1,25 cm texto, 0 espaco entre os paragrafos,
| outab | eum eslpa(;o entre a"s segoes :
l \ e O I
B '
FE.T.12¢e | :
espagamentd |

entre linhas |
1.5 —— - |
| |
|
: |
| I
| |
| I
| |
3cem I : 2cm
: |
| I
| [
| I
|
: |
I
: |
| I
| I
| I
| I
| I
I
: |
: |
: |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| [
| |
| |
| I
_____________________________ -
2cm

“Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)
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alinhar a esquerda 3cm

F.T. 12| 3 HIPOTESES I

| e
um espago entre a segdo primdria ¢ o
kecuo 1,25 cm texto, (0 espago entre os paragrafos,

| o tab € um espago entre as segdes
: — e

ET12x | |

espagamentq|
entre linhas |
1,5 |

2cm

'chcnda: F.T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)
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F—————— =

F.T. 12| 4 JUSTIFICATIVA o
|
fecuo 1,25 cm

L ookt texto, 0 espaco entre os paragrafos,

€ um espago entre as seg:ﬁes

um espago entre a se¢ilo primaria e o

I
I
I
I

BT 12¢€

espacamentol
entre linhas |
1.5

I
I
|
|
I
|

“{

3Icm

|
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
|
I
I
I
|
I
I
|
I
I
I
I
I
I
I
I

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de piginas)
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alinhar a esquerda 3cm

[ e L v — T

F. T. 12| 5 OBJETIVOS
I

| um espago entre a se¢do primaria e o
| texto, 0 espaco entre os paragrafos,
| um espago entre as segdes, ¢ 0 espago

| 5.1 OBJETIVO GERAL entre as demais seg¢des e 0 texto
recuo 1,25|cm

ou tab|
e - Analisar

I
|5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Verificar
3 I |
cm | ' 2 cm

: - Identificar |

FT.12¢ L5 :
espagamentol - Comparar |
entre linhas | |
1,5 | I
| |

' |

| |

' |

| |

' |

' |

' |

| |

' |

! |

' |

| |

| |

' |

' |

| |

| |

! |

| |

' |

l____ o _______ .

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para niimero de paginas)
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'_ ==l t_ ________________________
F. T. 12»|6 REFERENCIAL TEORICO e
| ' |
[
recuo 1,25 cm
|  outab

um espaco entre a se¢do primaria e o
texto, 0 espaco entre os paragrafos,
um espago entre as segdes, e 0 espago
entre as demais sec¢des ¢ o texto

|

B.T: 12 | 5

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

espagamentq| :
entre linhas |

1,5 | citagdo direta longa, mais de 3 |

| linhas, recuo de 4 ¢cm da I

| margem esquerda, |

| espagamento simples, fonte 10 |

| |

...._.._: (SOBRENOME, Ano, p.)|

3cm | "2 ¢m

| |

' |

' |

| |

' |

' |

' |

' |

' |

' |

' |

' |

' |

| |

' |

: |

' |

' |

' |

' |

' |

' |

' |

' |

' |

' |

' |

e e e 2

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)

52



I____T-—_____—_ _—'_ _____________
F. T. 12%|7 METODOLOGIA =

frecuo 1,25 cm

ET.12e

um espago entre a se¢do primaria € o
texto, 0 espago entre os paragrafos,
um espago entre as segdes, e () espaco
entre as demais segdes e o texto

< L

ou tab

espagament(%
entre linhas

1,5

“—l

3cm

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)
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alinhar a esquerda 3cm

e Iy i N RS [ NS CA S S S R S VIR S P
F. T. 12 |8 RESULTADOS ESPERADOS

[ um espago entre a secdio primaria e o
[recuo 1,25 cm texto, 0 espago entre os paragrafos,
| outab € um espago entre as se¢des

|

|
FT12e |

cspa(;amcntq

entre linhas |
1,5

—m—— |

2cm

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)
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alinhar a esquerda

E.T. 1219 CRONOGRAMA

um espaco entre a se¢éo primdria e o
texto, 0 espago entre os paragrafos,
e um espago entre as segdes

2017

ATIVIDADES

JUL

AGO

SET

ouT

NOV

DEZ

Pesquisa
Bibliografica

Coleta de
dados

Andlise dos
dados

Discussao dos
resultados

3cm

Redagio das
consideragdes
eou
conclusdes

Redac¢io do
artigo

Entrega

Defesa

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)
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alinhar a esquerda 3cm

F. T. 12| 10 ORCAMENTO (Opcional)

um espaco entre a se¢do primaria e o

texto, 0 espago entre os paragrafos,

e um espaco entre as se¢des

|
I 1 Investimentos
| 1.1 Miquinas ¢ Equipamentos
| Valor Data para
| Quantidade Diseriminacio desembolso
|
| 2 Gastos correntes
| 2.1 Pessoal
Data para
Val
| Quantidade Discriminacio o desembolso
|
|
“I 2.2 Atividades
3em | Vil Data para
| Quantidade Discrimina¢io desembolso
|
: 2.3 Materiais/Insumos
Data para
| Quantidade Discrimina¢io Yalor desembolso
| 2.4 Servicos de Terceiros
Data para
I uantidade Discriminagio AR desembolso
I ¢
|
I 2.5 Transporte
I valor Data para
| Quantidade | Discriminagio (tipo de transporte, origem e destino) desembolso
|
[ 2.6 Material de Divulgacio
I Valor Dats pir
| Quantidade Discriminagio desembolso
|
I 2.7 Bolsas
I Valor Data para
| Quantidade Discriminagio desembolso
|
| Total Geral
2 cm

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de piginas)

2cm
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E.T.12 »IREFERENCIAS
[ T ordem alfabética, espagamento simples entre as

! referéncias e um espago entre uma referéncia e outray

I
I um espago entre a se¢do primaria e o alinhamento das referéncias a esquerda
= - L, texto 2 em
3em | 7 7
[ALVES, M. B. M.; ARRUDA, S. M. Como fazer referéncias: bibliééréﬁcas, eletronicas I
¢ demais formas de documento. Florianopolis: Universidade Federal de Santa Catarina, ﬂ_}
2007. Disponivel em: http://portal.bu.ufsc.br/normas-e-procedimentos/normalizacao/. =
Acesso em: 4 out. 2015. e

I
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informagio e
Pocumentacio - Referéncias - Elaboragdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2000.

IBRASIL. Decreto n. 89.271, de 4 de janeiro de 1984. Dispde sobre documentos
le procedimentos para despacho de acronave em servico internacional. Lex:
|Coletanea de Legislagio e Jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 48, p. 3-4, jan./mar.,1.
[trim. 1984. Legislagdo Federal e marginalia.

[

[
L‘!ST‘.

‘-:BRASIL. Ministério da Justiga. Relatério de atividades. Brasilia, 1993. 28 p.

T

Orgdo da administragdo
como autor
OIATT

00 p.

I
EERV(), A. L.; BERVIAN, P. A. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Makron Booksd, 1996.

nicﬂ |

i 01
L

Simpésio, Congresso | Meio eletr

|DUA[LIBI, S. E. et al. Bioengineered dental tissues grown in the rat jaw. Journal of Dental
. IResearch, v. 87, n. 8, p. 745-750. 2008. Disponivel em;
/ Fhttp://dx.doi.org/10.1177/154405910808700811>. Acesso em: 8 ago. 2014.
:GADELHA, C. A. G.; COSTA, L. S. Saude ¢ desenvolvimento no Brasil: avancos e desafios.
IRevista de Satde Publica, Sdo Paulo, v. 46, p. 13-20, 2012.

| |JORNADA INTERNADE INICIACAO CIENTIFICA, 18., JORNADA INTERNA DE
‘:;:l INICIACAO ARTISTICAE CULTURAL: 8., 1996, Rio de Janeiro. Livro de
/|Resumos do XVIII Jornada de Iniciacio Cientifica e VIII Jornada de Iniciacio
| Artistica e Cultural. Rio de Janciro: UFRJ, 1996. 822 p.

BOIUIID BISIADT WD OF 1Y

IEL, M. Anestesiologistas e uso de drogas: um estudo qualitativo. 2006. 149 f. Dissertagéo
Mestrado em Céncias) - Escola Paulista de Medicina, Universidade Federal de Sao Paulo, Sdo
"I aulo, 2006.

[ROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (Orgs.).
[Histdria do jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

op avred no ojmide)

Dissertacéo,
monografias,
—jeses—

IUNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catilogo de teses da Universidade de Sio Paulo -
1992. Sio Paulo, 1993. 467 p.

Entidade como
autor

|oaar

[URANI, A. et al. Constitui¢io de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
) ,,‘IBrasilia, DF: IPEA, 1994.

Com mais de
4 autores
usa-se |
a expressao I
etal.

2 cm

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para niimero de péginas)
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4.6 ARTIGO CIENTIFICO (TCC Ii)

Figura meramente ilustrativa.
Cada secio devera iniciar na
mesma pagina da sec¢do
anterior. Exceto capa e folha
de rosto.

contadas ¢ numeradas

contadas, mas nao numeradas

pagina nio contada
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centralizado

lem

e

ol mAr

centralizado

SOME DO AUTOR

centralizado

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO (quando houver)

entre linhas

L5

HORE D CI0e DE-LUF
AN

Legenda: F. T. 12 (Fonle Tamanho 12)
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centralizado
_____________________________________________ .
F.T. I.'}I—I'- NOME DO AUTOR 1
]
. 1
s 1
1 L]
1 ]
i 1
2 1
1 L]
i i
i [
I 1
! centralizado -
: 1
I L]
1 i
I ]
I L]
1 L]
1 i
I ]
I L]
L]
. centralizado 1
: :
L]
F.T.12
2 TITULO DO TRABALHO: :
I SUBTITULO (gquando houver) :
SR i
Jem i
i i
1 []
1 []
1 i
1 ]
i i
i Adigo Cientifico apresentado a0 !
- cursa de ... da Faculdade da
[ ' Regido Sisaleira, como reguisito
ET.12 ; » de avaliagdo da disdplina de
[espagamenta Trabalho de Conclusio de Curso,
|entre linhas ! p
|simples, ! : : ;
Irecuo 8 cm 4 Orientador: H
| g i !
[ mTqee i Coorientador: :
: .
1 1
I i
f [}
i i
1 ]
I [}
1 L]
1 ]
]
: centralizado i
: i
1 ]
o .-.I P l
ET 1_: - HZME Dir%D.U.DEhUF :
L]

'ngcmh: F.T. 12 {(Fontc Tamanho 12)

2cm
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I ; ; ;
F.T. 12 I—" Fulano Beltrano da Silva', Sicrano da Silva’
ET 10 'Graduando (as) do curso de Psicologia. Faculdade Guanambi — FG
t = IzDoceme do curso de Psicologia da Faculdade Guanambi - FG
espaq:amentq
simples,
alinhado &
esquerda I s€ém recuo,
| paragrafo tinico, justificado,

500 palavras

ET 12%¢
espagamentq >

entre linhas

1,5
)
3cm | | 2 c¢m
' |
FT.12¢ ! |
espacamento |
entre linhas L .
1.5, ordem ~[PALAVRAS-CHAVE: :
alfabética, |
3as [ |
palavras  ABSTRACT: :
: |
' |
| |
FET.12e |
espacamento————> |
entre linhas | |
1,5 |
; |
: |
[
KEY WORDS: |
| |
I
' |
| I
| |
| I
' |
! |
FT. 10 IEnderet;O para correspondéncia: Rua Maria Rita Gomes n® 30-Bairro: Sdo Sebastido-Guanambi, Bahia. CEP: |
Nota de » HK6430.000. |
Endereco eletrénico: e-mail: fulano@mail.com &

rodapé e i A e A e e — — — — — —

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para niimero de paginas)
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T g T

F.T. 12| INTRODUCA
[

| recuo 1,25 cm

um espago entre a se¢io primaria e o
texto, 0 espaco entre os paragrafos,

|

|

|

[

| outab € um espago entre as se¢des !

1\ |

‘Ao |

| |

|
[

[

ETI2¢ ————— I

espagamentcl |

entre linhas | [

1.5 | |
|

| |

| |

| |

—-——I I“.—_'
3cm | : 2cm

: |

| I

| |

| |

| I

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| I

| I

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| [

| |

| |

| |

_____________________________ -

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)
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F.T.12 | MATERIAL E METODOS

um espago entre a se¢do primaria e o
texto, 0 espago entre os paragrafos,
um espacgo entre as segdes, e 0 espago

entre as demais segdes e o texto

I

I

[

I

I

I

I

| .

[ alinhar a esquerda
| s
I

I

I

I

I

: recuo 1,25 cm

I

~_outab
e | ~fp—
3em 2cm
| |
' |
ET.12¢ | |
espagamentd—» I
entre linhas | |
15 | |
| |
| |
! |
' |
| |
| |
| |
! |
' |
| |
' |
| |
| |
| |
| |
| |
! |
' |
| |
| |
| |
' |
| i

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)
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um espago entre a se¢do primaria e o
texto, 0 espaco entre os paragrafos,

3cem

r—r—"""""" """ """ ""*""”"‘"¥’7V/- /- _U___ T T T |
| |
| |
: |
' |
' |
' |
' |
' |
| alinhar a esquerda |
' |
I - |
F.T.12 »!| RESULTADOS E DISCUSSAO (desenvolvimento, inserir o titulo de cada se¢iio do artigo) |
' |
' |
' |
! |
' |
' |
|

recuo 1,25 cm um espago entre as segoes, e 0 espaco
ou tab entre as demais se¢des e o texto
3cm | \ I 2 cm
FT12e | I
espagamento |
entre linhas —— |
1,5 I |
| |
' |
: |
' |
' |
' |
' |
' |
| |
' |
' |
' |
' |
' |
' |
' |
; |
' |
| |
! |
| |
| |
| |
I _____________________________ -

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)
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alinhar a esquerda 3cm
= s o e = =w |
F.T. 12 »| CONCLUSAO |
I um espago entre a se¢do primaria e o |
[ texto, 0 espago entre os paragrafos, |
|recuo 1,25 cm um espago entre as se¢oes, e 0 espago I
| outab entre as demais segdes e 0 texto |
| | = - I
I " Assim, |
! |
FT.12e | |
espagamento—— [
entre linhas | I
1,5 | |
' |
' |
' l
[
I
' |
I
| I“'—l"
3cm | |2 em
|
! |
' |
' |
' |
I
I I
|
[
|
[
|
' !
! |
' |
I
I
' |
' !
' I
' |
! |
' |
' |
| l
I
| |
|
! |
| |
! l
|
I
' |
[ <

Legenda: F. T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 para nimero de paginas)
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F.T. 12 »|REFERENCIAS

| _— — referéncias e um espago entre uma referéncia e outra,
| um espago entre a segiio primdriae o - alinhamento das referéncias a esquerda |
“-l — exto [ — ) ‘ 2 cm
3em |
[ g
JALVES, M. B. M.; ARRUDA, S. M. Como fazer referéncias: bibliogréficas, eletrnicas —
¢ demais formas de documento. Florianépolis: Universidade Federal de Santa Catarina, U
2007. Disponivel em: http://portal.bu.ufsc.br/normas-e-procedimentos/normalizacao/. =1
|Acesso em: 4 out. 2015. 1
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informagio ¢
Pocumentagio - Referéncias - Elaboragao. Rio de Janeiro: ABNT, 2000.
IBRASIL. Decreto n. 89.271, de 4 de janeiro de 1984. Dispode sobre documentos ¢l |
le procedimentos para despacho de acronave em servigo internacional. Lex: =
g |Coletanea de Legislag@o e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 48, p. 3-4, jan./mar.,1. o
>3 . . o [T
£ | Jtrim. 1984. Legislagdo Federal e marginalia.
g o . . - -
E= %BRASIL. Ministério da Justiga. Relatério de atividades. Brasilia, 1993. 28 p.
o
S E
< 8 |
g IEERVO, A. L.; BERVIAN, P. A. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Makron Booksd, 1996. =
S 00 p. z

! T =
Simpasio, Cnngrcsso! Meio eletronico

Dissertagio,
monografias,
= lﬁatfb‘

Entidade como
] autor

Com mais de
4 autores
usa-se
a expressdo
et al.

1 R ordem alfabética, espagamento simples entre as

IDUAILIBL, S. E. et al. Bioengineered dental tissues grown in the rat jaw. Journal of Dental
[Research, v. 87, n. 8, p. 745-750. 2008. Disponivel em:
<http://dx.doi.org/10.1177/154405910808700811>. Acesso em: 8 ago. 2014.

|GADELHA, C.A. G.; COSTA, L. S. Satde e desenvolvimento no Brasil: avancos e desafios.

}Revista de Saide Publica, Sdo Paulo, v. 46, p. 13-20, 2012.

' | JORNADAINTERNA DE INICIAGAO CIENTIFICA, 18., JORNADAINTERNA DE

[INICIACAO ARTISTICA E CULTURAL; 8., 1996, Rio de Janeiro. Livro de
|Resumos do XVIII Jornada de Inicia¢io Cientifica e VIII Jornada de Inicia¢io

~ |Artistica e Cultural. Rio de Janeiro: UFRJ, 1996. 822 p.

IEL, M. Anestesiologistas e uso de drogas: um estudo qualitativo. 2006. 149 f. Dissertacio

Mestrado em Céncias) - Escola Paulista de Medicina, Universidade Federal de Sao Paulo, Sao

aulo, 2006.

JROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (Orgs.).
[Histéria do jovens 2. Sio Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

i bNIVERSIDADE DE SAQ PAULO. Catalogo de teses da Universidade de Sio Paulo -

11992. S0 Paulo, 1993. 467 p.

[URANI, A. et al. Constitui¢io de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
tBrasilia, DF: IPEA, 1994.

I

'Legenda: F.T. 12 (Fonte Tamanho 12); F.T. 10 (Fonte Tamanho 10 pafa namero de paginas)
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4.7 POSTER

A Figura apresenta um exemplo de como deve ser confeccionado o
poster. Dimensdes: 90 cm de largura e 120 cm de altura. Margens: 1,5 cm em

toda a extensao do trabalho e também na separacéo dos topicos do péster.

Margam da 1.5cm

I‘QQOEE 28 Eem ! Margam de 1.5cm TITULO
2= M 15x51,5cm
------------- - Autores RN e
12,5x87cm Margam da-1.8em—,
~ Conteudo |||  Contetdo
84x42cm " 84x42cm
|
Hi
| —hiargam da 1.5cm : :
ih
|
It
]
i
L
! I
! I
i! I
! |
il
Hi
1L
il
1L
! I
1
1!
1L
i
ill
1L
1L
! I
',
|
I
i
1L
il
! |
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5 ETICA EM PESQUISAS COM SERES HUMANOS

A Resolugao 466/2012 define pesquisa envolvendo seres humanos
como a pesquisa que, individual ou coletivamente, tenha como participante o
ser humano, em sua totalidade ou em parte dele, e o envolva de forma direta
ou indireta, incluindo o manejo de seus dados, informagdes ou materiais
bioldgicos.

Todos os projetos deverdo ser submetidos ao Comité de Etica em

Pesquisa (CEP), via Plataforma Brasil.

5.1 PLATAFORMA BRASIL

A Plataforma Brasil é o sistema oficial de lancamento de pesquisas para
analise e monitoramento do Sistema Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa
(CONEP). O projeto de pesquisa devera ser submetido a Plataforma Brasil.
Esta permite 0 acompanhamento das pesquisas durante todo o processo de
avaliacdo, desde sua submissdao até a aprovacao final pelo CEP e pelo
CONEP, quando necessario — possibilitando, inclusive, o acompanhamento da
fase de campo, o envio dos relatérios parciais e dos relatérios finais das
pesquisas (quando concluidas).

A  Plataforma Brasil também possui no seu site
(www.saude.gov.br/plataformabrasil) um link de “ajuda online” e de “Ajuda’,
onde disponibiliza: Guia Analise e Tramitacao de Projeto de Pesquisa; Guia de
Orientacdo para Emenda no projeto; Guia de Orientagdo para Insergdo de
Evento; Orientagdo Basica para Submissao de Projeto de Pesquisa; FAQ —
Perguntas frequentes.

Abaixo, segue um roteiro para facilitar o cadastro do seu Projeto de
Pesquisa no Sistema da Plataforma Brasil. Este roteiro pode nédo se aplicar
totalmente ao seu projeto, mas se apresenta como um modelo sucinto para a

redacdao do mesmo.

5.1.1 Cadastro de Pessoa Fisica no Sistema

Para a realizagdo do cadastro é obrigatério ter em maos os seguintes
documentos:
® Numero do CPF;
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® Curriculum Vitae do pesquisador (em formato doc, docx, odt ou pdf) ou o
endereco eletrénico do curriculo na Plataforma Lattes;

® Documento com foto digitalizado (Carteira de Identidade, Identidade
Profissional, Carteira de Motorista, em formato jpg ou pdf);

® Conta de e-mail ativa.

Apds o cadastro, o Sistema encaminhara imediatamente a senha de
acesso a sua conta de e-mail (ndo se esquecer de verificar no “lixo eletrénico”,

pois a mensagem pode, em alguns casos, ser enviada para a lixeira).

5.1.2 Como cadastrar a pesquisa:

Realizado o login na Plataforma Brasil, clicar na aba “Pesquisador”,
opcao “Cadastrar Nova Submissao”, para iniciar o cadastro. Serao seis telas de
preenchimento. Todos os campos com um asterisco vermelho (*) sdo de
preenchimento obrigatorio.

Tenha em maos os seguintes documentos:

e Oficio de autorizacdo para coleta de dados em papel timbrado,
assinado e carimbado pelo responsavel da instituicido onde sera
realizada a pesquisa (modelo em anexo);

Projeto detalhado (ver modelo que se pede na plataforma);
Termos de consentimento livre e esclarecido — TCLE; se nao

houver dispensa na pesquisa.

5.1.3 Informagoes preliminares:

Pesquisador Principal (Responsavel/Orientador): Dados carregados
automaticamente pelo Sistema.

Equipe de Pesquisa: somente podera ser citado o membro que tiver
cadastro na Plataforma Brasil.

O projeto pode ser editado em partes na Plataforma Brasil, toda

informacgao que for editada fica gravada em forma de rascunho (“Salvar/Sair”).
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5.1.4 Area de estudo:

Nesse campo, deve-se escolher a area a que se aplica o estudo. Séo
apresentadas as opcdes “Area Tematica Especial”, para a qual a informagao é
opcional. Para a opcdo “Grandes Areas do Conhecimento” a informacdo da
area € obrigatéria.

Area Tematica Especial - Caso seja selecionada alguma dessas areas, o
protocolo de pesquisa digital, apds andlise do CEP, sera enviado
automaticamente para a apreciagao final da CONEP.

Grandes Areas do Conhecimento - Escolher a “Grande Area”, conforme o
estabelecido pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnologico (CNPq). Apos selecionar essa opgado o pesquisador devera
informar:

e Titulo Publico da Pesquisa: é o titulo do projeto de pesquisa
apresentado. Parece haver redundancia ao informar o “Titulo Publico da
Pesquisa” depois ter de informar o “Titulo Principal da Pesquisa’.
Contudo, os desenvolvedores da Plataforma Brasil fizeram a ferramenta
desta forma, com a finalidade de proteger as pesquisas que envolvem
patentes, novos estudos, dentre outros, sendo que somente sera
divulgado o Titulo Publico da Pesquisa. Geralmente ndo ha necessidade
desta protecdo do estudo, pelo contrario: quanto mais publicidade,
melhor para o pesquisador. Portanto, recomendamos que seja repetido
o titulo do projeto de pesquisa nos dois campos supracitados.

e Titulo Principal da Pesquisa: pode-se repetir o mesmo titulo informado
no campo Titulo Publico da Pesquisa. E um campo de preenchimento
obrigatario.

e Desenho de Estudo/Apoio financeiro: A maioria dos campos da tela 3
somente serdo habilitados se o pesquisador selecionar a Grande Area 4.
Ciéncias da Saude e o Propésito Principal do Estudo (OMS) Clinico.

e Desenho: Delineamento, a parte do ensaio que especifica o0s
procedimentos que serdo avaliados, as unidades experimentais, a
variavel em analise e o modo como os procedimentos serdo designados

as unidades experimentais.

70



e Financiamento: ndo considerar Bolsa de Estudos da Coordenacio de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), CNPq,
Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado da Bahia (FAPESB) etc.,
como financiamento, pois sdo bolsas que financiam o curso em si € ndo
a pesquisa propriamente dita. Recomenda-se nesta opcao selecionar
Financiamento Proprio.

e Palavra-chave: uma por vez, sendo, no minimo, 3 e, no maximo, 5
palavras. O cadastro das palavras-chave é igual ao processo do
Curriculo Lattes, ou seja, termo a termo, um por vez. Pode-se cadastrar
palavras compostas.

e Detalhamento do Estudo (textos até 4.000 caracteres)

As informagdes sobre o Estudo podem ser copiadas e coladas do seu Projeto
de Pesquisa. Caso os 4.000 caracteres nao sejam suficientes, informe préximo
ao limite, incluindo o seguinte texto: “maiores informagdes, vide Projeto de
Pesquisa original em anexo”. O pesquisador devera também anexar o Projeto
de Pesquisa.
Outras informacgdes:

e Introducgao (apresentacéo do projeto);

® Resumo do Projeto de Pesquisa (devera ser breve);

e® Hipdtese (é a possivel resposta dos problemas da pesquisa);

e Objetivo Primario (objetivo geral da pesquisa);

e Objetivo Secundario (diz respeito aos objetivos especificos);

e Metodologia Proposta (referir-se a populagdo e a amostra, aos

meétodos utilizados, parametros selecionados, instrumentos de coletas de

dados, frequéncia de intervencao e duragao prevista);

e Critério de Inclusao;

® Critério de Exclusao;

® Riscos (de acordo com a resolugdo 196/96 do CNS, toda pesquisa

envolvendo seres humanos apresentam algum tipo de risco que deve ser

previsto e descrito neste item);

@ Beneficios (assim como os riscos, devem ser descritos no item).

Analise critica de riscos e beneficios, descrever reagdes adversas graves

se puderem estar ocorrendo; descricio das medidas de protecdo de
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qualquer risco eventual; descricdo dos procedimentos para monitoramento
da coleta de dados (local da coleta, pessoal técnico responsavel, etc.).
Explicitacdo dos critérios para suspender ou encerrar a pesquisa (recusa

do paciente, agravamento dos sintomas etc.).

Atencao! Se o protocolo de sua pesquisa for invasivo ou medicamentoso,
sera necessario especificar as técnicas que serdo empregadas,
medicacgoées, e riscos a integridade fisica do paciente.
° Metodologia de Analise de Dados: informe como serdo
trabalhados, estatisticamente ou qualitativamente os dados da sua
pesquisa. Neste item deverdao constar as seguintes informacdes, de
acordo com a particularidade de cada projeto:

a) Tamanho da amostra, faixa etaria, sexo, etnia, classes e grupo
sexuais;

b) Identificagdo das fontes de material de pesquisa (prontuario, registros,
dados, tecidos, espécimes, aparelhagem etc.);

c) Destino do material e/ou dos dados coletados (por exemplo: coleta de
sangue, questionarios, etc.), garantindo a protegao do sujeito da pesquisa;

d) Descrigao dos critérios de selecao e recrutamento dos individuos;

e) Caracteristicas da populagéo (se for o caso, justificar o uso de grupos
vulneraveis);

f) Descricdo detalhada dos métodos utilizados e se eles afetam
diretamente os individuos da pesquisa;

g) Descricédo dos critérios para selecéo ou recrutamento dos individuos
(inclusao e excluséo);

h) Detalhamento das analises estatisticas que serao utilizadas (por
exemplo: média, desvio padrao, erro padrao, frequéncia, analise pela ANOVA,
teste de Student e outros).

° Desfecho Primario (€ o principal resultado que € medido no final de um
estudo para determinar se um tratamento especifico funcionou. Ele remete ao
objetivo geral. Exemplo: "Estima-se que...contribuira para...");

° Desfecho Secundario (é o resultado ou evento clinico monitorado por
um estudo clinico. Remete aos objetivos especificos);

° Tamanho da Amostra no Brasil (definir o N da pesquisa, informar o
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numero de sujeitos previstos para participagado na pesquisa);
[ Data do primeiro recrutamento: se for o caso, informar a data do

primeiro recrutamento, do contrario, deixar selecionada a caixa "Nao se aplica".

Outras informacgoes:

Esta é a etapa em que deverdo ser anexados os arquivos digitalizados
(escaneados), seguindo as instrugdes da Res. 466/12.

° Fontes secundarias de dados: informar se o Protocolo de Pesquisa
fara uso de fontes secundarias de dados. Se afirmativo, habilitar a opgéo “sim”
e fazer o detalhamento na caixa de texto seguinte. Se optar pela opg¢ao “nao”,
ndo havera necessidade de detalhamento;

° N° de individuos abordados: informar os sujeitos participantes
(ATENCAO: repetir o nimero anteriormente informado);

° Grupos em que serao divididos os sujeitos de pesquisa: identificar
0s grupos em que serao divididos os sujeitos da pesquisa. Caso nao se utilize
desta ferramenta, informar "Grupo Unico" e repetir o nimero de participantes
que ja foi informado no campo anterior;

[ O Estudo é multicéntrico no Brasil? Multicéntrica é a pesquisa que
estd sendo realizada simultaneamente em instituicdes diferentes, por uma
equipe de pesquisadores. Se for o caso, escolha a opg¢ao “Sim” e “Adicionar
Centro”, do contrario, selecione “N&o”;

[ Propoe dispensa do TCLE: toda pesquisa com seres humanos
necessita de TCLE — Termo de Consentimento Livre Esclarecido;

° Havera retencao de amostras para armazenamento e banco:
Informar se o Protocolo de Pesquisa fara retengdo de amostras para
armazenamento em banco. Se indicar a opgao “Sim”, escrever a Justificativa
na caixa de texto em seguida. Se optar pela opcédo “Nao”, nao havera
necessidade de detalhamento;

[ Cronograma de execuc¢ao: adicionar o cronograma de execugao da
pesquisa,;

Observacgao: informar o cronograma a partir da etapa de pesquisa de campo
(dd/mm/aaaa).

° Orgamento financeiro: detalhado (ndo existe projeto sem custos);
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Observagao: informar valores como: previsdo de custo de execucgao,

transcricao de audio, despesas de deslocamento, dentre outros.

e Outras informacgodes, justificativas ou consideragdées a critério do
pesquisador. como o nome deste campo diz, preencha-o com as

justificativas e consideragdes que considerar pertinentes;

Observagao: podera informar qual a finalidade do projeto: iniciagao cientifica,
trabalho de conclusdo de curso, doutorado, mestrado e outros (neste caso
especificar). Citar o nome de todos os participantes envolvidos no projeto, caso
nao sejam cadastrados na plataforma Brasil (equipe de pesquisa).

e Bibliografia: principais e atuais, pertinentes ao projeto.

Observagao: as referéncias devem estar citadas nos itens do projeto,

principalmente na introdugéo, material e métodos.

5.1.5 Folha de Rosto:

° Documento de apresentagcdo obrigatoria no sistema PLATAFORMA
BRASIL.

° Gerada automaticamente pelo Sistema.

[ Apos a impressdo, os campos em branco devem ser devidamente

preenchidos de proprio punho (data, nome, cargo, fone, unidade/orgao etc.).

° Depois de assinada pelo pesquisador que esta propondo a pesquisa e
pelo Coordenador do Curso ao qual o pesquisador esta vinculado, deve ser
digitalizado (escaneado).

° A inclusdo deste documento devera ser feita no campo “Upload de
Documentos”. Escolher em “Selecionar Arquivo”. Apds a selegcdo, o
pesquisador devera clicar em “Adicionar” e aguardar o carregamento do
arquivo escolhido no banco de dados da Plataforma Brasil. Nao deixar de

indicar a instituicdo proponente do projeto.

O sistema somente avancara na etapa seguinte depois de anexada a
Folha de Rosto.
Observagao: se por algum engano anexar o arquivo errado, basta clicar no

icone indicado (da Lixeira) para, automaticamente, o arquivo anexado
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incorretamente ser excluido, dando oportunidade para proceder a inclusdo do

arquivo correto. Extensdes aceitas: *.jpg; *.pdv; *.doc; *.docx.

Anexar outros documentos:
Outros documentos podem ser importantes para a sua pesquisa, como é o
caso das "autorizacbes" de acesso a arquivos, setores de servicos,

responsabilidade ou vinculo de Instituicdes participantes.

a) Folha de Rosto;

b) TCLE — Modelo de Termo de Consentimento Livre e Esclarecido
(a ser elaborado pelo pesquisador, conforme instrugdes da Res. 466/12);
c) Termo de Assentimento livre e esclarecido significa o
consentimento em fazer parte de um grupo de adolescentes, de certa
faixa de idade, para participar de uma pesquisa. Nao substitui o TCLE
assinado pelos pais ou responsaveis;

d) Autorizagao para realizagcdo da pesquisa e apresentagcao do
Projeto (documento da instituicdo onde o sujeito esta vinculado se for o
caso), tem a finalidade de identificar qual € a unidade académica de
origem (Psicologia, Enfermagem, Nutricdo, Fisioterapia etc.) que esta
encaminhando o Protocolo de Pesquisa; quem € o docente orientador;
o(s) aluno(s) orientando(s); qual o nivel da pesquisa (TCC, mestrado
etc.). E primordial para os trabalhos de triagem da Secretaria do Comité
de Etica em Pesquisa, uma vez que, no sistema ainda nado sao
disponiveis/previstas as informacgdes nele postadas para os relatores.

e) Questionario, se usado no desenvolvimento da pesquisa.

5.1.6 Sigilo da Pesquisa:

O pesquisador devera optar por manter ou nao, na integra, o sigilo da
pesquisa, assim como ler e concordar com os termos apresentados. Caso o
pesquisador tenha terminado a inclusdo de informagdes e arquivos referentes a

pesquisa cadastrada, 0 mesmo devera clicar no botédo “enviar projeto ao CEP”.

5.1.7 Observagoes importantes:

Uma vez enviada ao CEP, o projeto tera um registro fixo de “Certificado
de Apresentacdo para Apreciacdo Etica” (CAAE) e sera gerada a versdo de
numero 1, ndo podendo mais ser editado pelo pesquisador, a menos que, apds
analise do CEP, sejam solicitadas alteragbes (pendéncias), o que, neste caso,

gerara somente uma nova versao.
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Depois do projeto aprovado o pesquisador devera informar, dentro do

prazo do cronograma, o inicio e o andamento da pesquisa.

5.1.8 Termo de Consentimento Livre e Esclarecido:

De acordo com a Resolucédo 466/2012, entende-se por Consentimento

Livre e Esclarecido, a autorizagdo do sujeito para participar da pesquisa apés

serem claramente explicadas todas as etapas da pesquisa, inclusive seu direito

a desistir e a garantia de sigilo acerca de suas informacdes. E a participacéo de

forma autbnoma, consciente, livre e esclarecida.

Segundo a referida resolugdo, o Termo de Consentimento Livre e

Esclarecido devera conter:

Justificativa, os objetivos e os procedimentos que serao utilizados
na pesquisa, com o detalhamento dos métodos a serem
utilizados, informando a possibilidade de inclusdo em grupo
controle ou experimental, quando aplicavel,

Explicitagdo dos possiveis desconfortos e riscos decorrentes da
participacdo na pesquisa, além dos beneficios esperados dessa
participacao e apresentacao das providéncias e cautelas a serem
empregadas para evitar e/ou reduzir efeitos e condigbes adversas
que possam causar dano, considerando caracteristicas e contexto
do participante da pesquisa;

Esclarecimento sobre a forma de acompanhamento e assisténcia
a que terdao direito os participantes da pesquisa, inclusive
considerando beneficios e acompanhamentos posteriores ao
encerramento e/ou a interrupgao da pesquisa;

Garantia de plena liberdade ao participante da pesquisa, de
recusar-se a participar ou retirar seu consentimento, em qualquer
fase da pesquisa, sem penalizagédo alguma;

Garantia de manutengdo do sigilo e da privacidade dos
participantes da pesquisa durante todas as suas fases;

Garantia de que o participante da pesquisa recebera uma via do
Termo de Consentimento Livre e Esclarecido;

Explicitagdo da garantia de ressarcimento, assim como do modo
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de cobertura das despesas tidas pelos participantes da pesquisa;
e Explicitagdo da garantia de indenizagdo diante de eventuais

danos decorrentes da pesquisa.
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