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REGULAMENTO COLAQAO DE GRAU
A formatura académica sera composta por trés etapas distintas:
1° ATO DE COLACAO DE GRAU

E o ato oficial obrigatério realizado pela instituicio para a conclus&o do curso,
onde consiste na outorga de grau aos alunos que concluiram o curso superior de
graduacao.

A outorga de grau serd realizada mediante comparecimento presencial na
instituicdo para assinatura das atas de concluséo, com data previamente disponibilizada
através do calendario de colacdo de grau e posteriormente, por portaria emitida pela
instituigdo e publicada no site institucional.

A solicitagdo € realizada no ultimo periodo letivo do discente, através do portal
do aluno, em requerimento, com o envio da documentacéo obrigatoria.

20 CERIMONIA FESTIVA

Séo atos de confraternizacdes dos Formandos e Convidados, em forma de jantares,
bailes ou similares. Nao € obrigatorio a participacdo do académico na ceriménia. O ato
festivo fica a critério de cada académico ou turma organizar.

Lembrando que o ato festivo ndo anula o item 1° deste regulamento, a colacédo de
grau, esta que é oficialmente o ato de conclusdo e de recebimento das documentacdes
referente a finalizacdo do curso.

3° DCUMENTACAO DE CONCLUSAO E ENTREGA DO DIPLOMA

A documentacdo de conclusdo do curso sera enviada via e-mail, apos a outorga de
grau em gabinete, realizada na instituicdo. O formando recebera o histérico de concluséo
e certificados, que terdo durabilidade até a emissdo do diploma.

O diploma seréa disponibilizado de forma digital para os académicos ja formados
pelo ato de colacéo de grau, dentro dos prazos estabelecidos pela instituicao.
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1- ATO DE COLACAO DE GRAU

O Ato de colagdo de grau se dara através do comparecimento em gabinete, com
assinaturas das atas individuais e coletivas, posteriormente por portaria emitida pela
direcdo executiva da instituicdo, no site oficial, que outorgara o grau dos académicos
aptos, organizada por data de emissé&o.

A cerimonia festiva presencial € opcional.

N&o poderd realizar a outorga de grau o académico que ndo estiver com sua
situacdo regularizada.

Os académicos deverdo estar com todas as pendéncias regularizadas até o Gltimo
dia letivo do semestre de conclusdo: cumprindo toda carga horaria das disciplinas e das
atividades complementares de sua matriz curricular, estar regular no ENADE, e dar
entrada na documentacéo obrigatoria.

1.1 DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA COLAGAO DE GRAU
RG FRENTE E VERSO;
CPF;

CERTIDAO~ DE NASCIMENTO OU CASAMENTO/AVERBACAO EM CASO DE
ALTERACAO DE NOME.

HISTORICO DO ENSINO MEDIO;

Conforme Portaria 1.095/2018 do MEC, para expedicdo do diploma somente é
aceito o documento de identidade civil, dessa forma nao sera aceito carteira de habilitacdo
CNH, no lugar de RG.

Importante lembrar que em casos de alteracdo de nome, devera estar atualizado
no sistema, no minimo 30 dias antes da data de outorga de grau via Portaria, 0 documento
de identidade (RG) e certiddo de casamento/averbacdo se for o caso, o diploma sera
emitido de acordo com esses documentos e ndo apenas pela atualizacdo cadastral do
nome, na davida é necessario registrar um requerimento quando for realizar essa
atualizacdo para confirmar se seu diploma ainda ndo foi emitido. Em caso de néo
atualizacao dentro do prazo exigido, para emissdo de um novo Diploma, seré cobrada a
taxa de R$250,00 reais, referente a 22 via.

1.2 SOLICITACAO DE COLACAO DE GRAU QUANDO O ACADEMICO
ESTA INSCRITO NO ENADE:

Académicos inscritos para realizarem a prova no ENADE, deverdo realizar a prova e
responder o questionario online, aguardar a divulgacéo da lista oficial de participantes
divulgada pelo MEC, apds isso poderdo entrar em contato com o setor da secretaria para
solicitar uma data de colacéo de grau.
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IMPORTANTE: A ndo participacdo do académico que foi inscrito, na prova do
ENADE, ira impossibilitar o mesmo de colar grau e receber seu diploma até que a
situacdo se regularize, pois 0 ENADE é um componente curricular obrigatorio.

Conforme Portaria N° 494, DE 8 DE JULHO DE 2021 " Art. 9° O Enade ¢
componente curricular obrigatério dos cursos de graduacdo, nos termos do § 5° do art. 5°
da Lei n®10.861, de 14 de abril de 2004, e do § 1° do art. 39 da Portaria Normativa MEC
n° 840, de 2018."

8 4° "A irregularidade perante o Enade, impossibilita a colagdo de grau e a emisséo
de diploma do estudante, em decorréncia da ndo conclusédo do curso, por auséncia de
cumprimento de componente curricular obrigatorio."

1.3 SOLICITACAO DE COLACAO DE GRAU

Os académicos deverdo solicitar via requerimento, dentro do prazo estabelecido pela
instituicdo, encaminhando os documentos mencionados no item 1.1.

Cada académico sera responsavel por abrir o requerimento solicitando sua colagao de
grau via Portal do aluno, seguinte as datas estabelecidas no calendario de colacdo de grau
que sera disponibilizado na area de avisos do sistema académico.

Segue 0 passo a passo para o académico solicitar: Portal do aluno> Secretaria >
Requerimento > Colagéo de grau.
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2 —CERIMONIA FESTIVA

Tudo o que envolver a cerimonia festiva, como agendamentos de auditério ou outros
espacos, locacdo ou montagem da estrutura, decoragdo, som, limpeza, seguranca
confeccdo de convites e 0 que for necessario para a realizacdo do evento sdo de
responsabilidade dos académicos.

A data da cerimonia festiva deverad ser agendada previamente com a Instituicdo,
mediante envio de oficio (Modelo no anexo I) por requerimento e e-mail institucional:
coord.secretaria@faresi.edu.br, pois ira 0s representantes do Instituicdo reafirmar a
outorga do grau em publico o ato formal de colacdo de grau que ja foi realizado
anteriormente em gabinete na instituicdo.

A resposta ao oficio de solicitacdo serd encaminhada em até 15 dias Uteis através do
e-mail informado acima.

Os representantes da instituicdo seguirdo a relagcdo dos académicos formados, ou
seja, que ja colaram grau em gabinete e irdo se basear nela para reafirmar a outorga do
grau durante o evento festivo.

Para participar da cerimdnia festiva é obrigatério que o académico ja tenha colado
grau em gabinete, ou seja estar formado.

O académico que queira participar da cerimdnia festiva e ndo esteja na relagédo
de formados do Instituicdo, deverd entrar em contato urgente com a secretaria para
justificar o motivo e realizar as devidas corregdes.

Importante lembrar que a data programada para cerimonia festiva ndo tera relacao
com a data do ato de colagdo de grau em gabinete, pois sao momentos distintos. Conforme
mencionado anteriormente, 0 ato da cerimonia festiva, deve ser realizado em até 8 dias
posteriores a outorga de grau em gabinete. Somente com a realiza¢do da outorga de
grau em gabinete que a documentacao de conclusao sera disponibilizada.

2.1 ORIENTACOES GERAIS CERIMONIA FESTIVA

A turma concluinte deverd instituir uma comissdo de formatura e agendar
diretamente com a instituicdo a data da cerimonia festiva, através de envio de oficio
para o e-mail: coord.secretaria@faresi.edu.br.

A cerimonia é presidida pela Direcdo Executiva ou Direcdo Académica, Secretéria
Académica ou representante do setor e Coordenacgédo do curso. Podendo ser convidados
mais trés (3) convidados da turma, entre eles o professor homenageado ou amigo da
turma, paraninfo e patrono, ficando a cargo da comisséo de formatura.

O Cerimonialista pode ser contratado pela turma ou solicitado a instituigéo, que
ird verificar a disponibilidade dos funcionarios habilitados.

O canudo devera ser entregue pelos representantes da instituicdo que se fazem
presentes na cerimonia presidindo a mesa de autoridades.

No canudo ndo ira constar documentagdes, estas serdo enviadas para o discente
apos a colacédo de grau em gabinete.

Cada curso realizara apenas uma ceriménia por semestre, independente do
quantitativo de aluno e de turmas em finalizacdo do curso.

A turma devera escolher um orador, um juramentista e apenas um homenageado
(opcional). Os discursos ndo devem ter duracao superior a dez minutos.
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A turma devera optar pela escolha de um paraninfo ou de um patrono para
discursar (apenas um por sessdo). Os discursos ndo devem ter duracdo superior a dez
minutos.

Os integrantes da mesa devem utilizar trajes sociais.

As direcbes tomardo assento no centro da mesa. As demais autoridades
académicas deverdo sentar-se em ordem sequencial.

A entrada dos formados devera ser em ordem alfabética, assim como a chamada
para reafirmar o ato formal e publico de colagdo de grau que j& foi realizado anteriormente
em gabinete, seguindo a relacdo de formados disponibilizado pela instituicéo.

O local para a ceriménia festiva devera ser organizado com a mesa das
autoridades, local para os formandos e local para os convidados.

A execucdo do Hino Nacional é obrigatéria. A bandeira Nacional podera estar
hasteada (Opcional). O hino poderad ser cantado ou tocado. A ceriménia devera ser
publica.

Reservar locais exclusivos para autoridades na 12 fileira (que ndo vao a Mesa
Diretora), professores, familiares dos homenageados e funcionarios técnico-
administrativos da IES;

Nos casos em que o formado chegar atrasado a cerimdnia festiva, recepciona-lo e
inclui-lo no evento com discricéo;

A circulacdo no palco, durante a cerimdnia, fica restrita aos funcionarios
incumbidos de tarefas cerimoniais ou técnicas e aos fotografos e cinegrafistas das
empresas credenciadas e autorizadas.

A turma devera analisar com criteriosidade os discursos e o fundo musical que
sera utilizado ao longo da cerimdnia, estes que deverdo ser encaminhados a coordenacao
do curso com, no minimo, 15 dias de antecedéncia da cerimonia.

2.2 HOMENAGEADOS CERIMONIA FESTIVA

Patrono: Personalidade destacada em ambito do corpo Profissional da area do
Formando, trata-se de uma pessoa de notorio saber, reconhecido pela competéncia de sua
atuacdo na Comunidade Académica ou fora dela.

Paraninfo: Personalidade que soube manter prestigia junto a turma, através de seus
ensinamentos e atuacdo como Mestres. Deverd ser convidado para proferir mensagem
formal, através de Discurso na solenidade de Colacdo de Grau. Um representante por
formatura.

Professor homenageado ou Amigo de Turma: Sdo homenageados que no cotidiano
das relagBes académicas e administrativas, tiveram mais proximidade e afinidade com a
turma de formandos, e por isso mereceram o reconhecimento e gratiddo da mesma. Cada
turma podera homenagear um professor ou uma pessoa da Comunidade. Um
representante por formatura.

2.3 REPRESENTANTES CERIMONIA FESTIVA

Representantes da mesa: Dire¢do Executiva ou Direcdo Académica, Secretaria
Académica ou representante do setor e Coordenagéo do curso.
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Mais trés (3) convidados da turma: Paraninfo, patrono, professor homenageado/ amigo
da turma

Cerimonialista: E o condutor da cerimdnia festiva, por isso responsavel pelo
andamento protocolar da cerimonia.

Orador: Formando escolhido pela turma que fard o discurso em nome dos
formandos;

Juramentista e Requerimentista: Pronuncia o juramento solene, acompanhado
pelos colegas formandos, em seguida requer o respectivo grau ao presidente da mesa
diretora, em nome de todos os formandos.
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3 -DCUMENTACAO DE CONCLUSAO E ENTREGA DO DIPLOMA
3.1 DOCUMENTOS DE CONCLUSAO

Os documentos estardo disponiveis apds o cumprimento de todos os pré requisitos
estabelecidos pelas diretrizes curriculares do curso e da instituicéo.

A documentacdo de concluséo do curso serd encaminhada via e-mail, apds a outorga
de grau em gabinete, realizada na instituicdo. O formando receberd o historico e
certificado de conclusao, que terdo validade até a emissdo do diploma.

Documentos entregues:

Certificado: Validando a conclus&o do curso

Historico: Fornecendo todas as informagGes construidas ao decorrer da graduacao.

Declaracdo de estagio: Para o curso de Biomedicina, conforme obrigatoriedade.

« Retificacdo de Documentos

A corre¢do dos documentos deverd ser solicitada via requerimento no portal do aluno
ou através do e-mail: coord.secretaria@faresi.edu.br; A solicitacdo deve ser
acompanhada da documentagcdo comprovando os dados a serem corrigidos, se for
referente a0 nome, encaminhar o RG (frente e verso) e a certiddo de nascimento ou
casamento/ averbagéo.

3.2 DIPLOMA

O diploma sera disponibilizado de forma digital, atendendo a Portaria 330/2018 e
Portaria 554/2019 MEC, sera encaminhado via e-mail pessoal, para os académicos
devidamente formados, com base na publicacdo da Portaria de outorga de grau no site da
instituicao.

« Retificacdo de Diploma

Para correcdo do documento original deve ser encaminhado ao setor presencial, que
providenciara a correcdo e encaminhada ao remetente assim que finalizar, no prazo
estabelecido pela instituicdo.

Se a retificacdo for necessaria no diploma digital, a correcédo devera ser solicitada
através de requerimento e assim que o processo estiver concluido o diploma sera
substituido pelo que foi disponibilizado anteriormente e enviado via e-mail.

e 22%via Diploma (fisico)

Em caso de perda ou roubo é necesséria a apresentacdo de um boletim de ocorréncia.

Se seu diploma foi plastificado, rasurado, & necessario que o original seja apresentado
na instituicdo, no setor da secretaria, no momento da solicitagéo da 22 via.

Se houve alteracdo de nome, sem atualizacdo documental (RG frente e verso) para
comprovar no prazo de 30 dias de antecedéncia da data de colacdo de grau, precisamos
que os documentos sejam atualizados e que sejam encaminhados para a instituicao,
através de requerimento, no portal do aluno, ou e-mail: coord.secretaria@faresi.edu.br.

Nas situa¢des acima mencionadas sera cobrada uma taxa no valor de R$ 250,00.
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Ficam isentos de pagamento em causas naturais (enchente, queimadas, etc), mediante a
apresentacdo de um comprovante da defesa civil ou prefeitura.

Para solicitar a segunda via do diploma devera ser aberto um requerimento de
22 via diploma (fisico) no Portal do aluno.

e 2%via Diploma (digital)

Em caso de perda dos dados, é necessario o envio de uma nova solicitacdo via
requerimento ou e-mail: coord.secretaria@faresi.edu.br.

Se houve alteracdo de nome, sem atualizacdo documental (RG frente e verso) para
comprovar no prazo de 30 dias de antecedéncia da data de colagdo de grau, precisamos
gue os documentos sejam atualizados e que sejam encaminhados para a instituicao,
através de requerimento, no portal do aluno, ou e-mail: coord.secretaria@faresi.edu.br.

Nas situacdes acima mencionadas serd cobrada uma taxa no valor de R$ 250,00.

Para solicitar a segunda via do diploma devera ser aberto um requerimento de
2% via diploma (digital) no Portal do aluno.
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FACULDADE DA REGIAO SISALEIRA

ANEXO |
MODELO DO OFICIO PARA SOLICITACAO DA CERIMONIA FESTIVA

Oficio 001/2024 - ANO DE CONCLUSAO — FARESI

Conceicdo do Coité, 30 de agosto de 2024 DATA DE ENVIO.

Assunto: Solicitagcdo de Cerimonia Festiva de Colacdo de Grau
Turma: INFORMAR A TURMA E CURSO

Comisséo organizadora: NOMES DOS DISCENTES DA COMISSAO
ORGNIZADORA.

Representante da turma: LIDER AO QUAL VAMOS NOS REPORTAR EM CASOS
DE DUVIDAS.

Prezados(as),

Com cordiais cumprimentos, DISCORRER A SOLICITACAO INFORMANDO
QUESTOES QUE QCREDITAM SER PERTINENTES A CERIMONIA, INCLUINDO
A DATA, LOCAL E HORARIO SUGERIDO DA CERIMONIA.

AO FINAL DA SOLICITACAO, INFORMAR TODOS OS ALUNOS(AS) QUE
IRAO PARTICIPAR DA CERIMONIA. EM CASOS DE INCLUSAO OU
DESISTENCIA DE ALGUM DISCENTE A INSTITICAO DEVERA SER
INFORMADA.

Atenciosamente,

Representante da turma



